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A ctas de Reunion

A cta de reunion

L istado d e asistencia

La serie d ocum ental A ctas y  de m anera esp ecffica  la su bserie d ocum ental A ctas d e R eu nion , se constituye com o un d ocum ento en  el cual 

se registra d e  m anera estructurada y detallada d e cada un o de los tem as tratados, la s  conclu sion es o acuerdos adoptados luego d e d icha 

reunion, el d ocum ento en  si m ism o goza de p resun cion  legal de autenticid ad , por lo  tan to  qu ien  las suscribe da fe y responde por la 

veracidad de su contenido , razon por la cu al adqu iere valores p rim arios (ad m inistrativo, ju rid ico  y contab le y vaior secu n d ario  

(H istorico).

En consecu encia  una vez cum p lid o el tiem p o d e reten cion  en  el arch ivo  central, se realiza  u n  proceso d e seleccion  cu alitativo , ten ien d o  

com o referen te las a ctas d e reunion suscritas p or los fun cionarios de las o ficin as m ision a les d e  la JEP, con el fin  de conservar una m uestra 

representativa del aeervo docum ental en  virtud de las cu a lid ad es o  ca lid ad es p articu lares d e  las m ism as; se conservaran  e n  su soporte 

orig in al y seran  som etidas a u n  m edio tecn olog ico  para su  p reservacion  y p osterior con su lta ; las d em as a ctas qu e n o  configu ren  dieh as 

caracteristicas previa aprobacion  del com ite  d e  v aloracion  o  qu ien  haga sus veces, sera n  elim inadas.

A ctas de R eu nion de 

G estion  Territoria l

A cta d e  reunion de 

g estion  territorial

L istado d e asistencia

La serie docum ental A ctas y de m anera especffica la su bserie d ocum ental A ctas de R eu nion de G estion  T erritorial, se constitu ye com o un 

d ocum ento e n  el cu al se  registra de m anera estructurada y d etallada de cada u n o  d e lo s tem as tratados, las con clu sion es o acuerdos 

adoptados luego d e d ich a  reunion, el docum ento e n  si m ism o goza d e p resun cion  leg a l de autenticidad , por lo  tan to  quien las su scribe  da 

fe y responde por la veracidad  de su contenido, por lo  tan to  ad qu iere valores p rim arios (adm inistrativo, ju rid ico  y contab le y valor 

secu n d ario  (H istorico).

C um p lid o el tiem p o d e reten cion  en arch ivo  C entral se conservaran  totalm ente, se conserva en  su soporte origin al y se  ap lica  un m edio 

tecn olog ico  para su p reservacion  y consulta, toda vez qu e por la  in form acion  posee, puede aportar a  las g en eracion es futuras y com o 

p arte d e  la m em oria Institucional.

In form es de G estion In form e d e g estion

A grupacion docum ental, a la cual se le atribuyen criterios d e  valoracion  p rim aria (legales, contables y  fiscales), en  los cu ales se e viden cia 

de m an era detallada la  gestion realizada por cada una de las d ep en d en cias qu e in teg ran  la entidad.

En consecu encia  una vez cu m plid o el tiem p o d e reten cion  en  e l a rch iv o  central, se  realiza un proceso d e seleccion  cu alitativo, ten ien do 

com o referen te los in form es d e gestion presentados por las o ficin as m ision ales d e  la  JEP, con  el fin d e  conservar una m uestra 

representativa del aeervo d ocum ental en  virtud d e las cu alid ad es o  ca lid ad es p articu lares del m ism o; se  conservaran en  su  soporte 

origin al y seran  som etidas a  u n  m edio tecn olog ico  para su preservacion  y p osterior con su lta ; los dem as inform es qu e no configuren  

dieh as caracteristicas p revia aprobacion del com ite  de valoracion  o quien haga su s veces, seran elim inadas.

Inform e de A sesoria y 

R epresen tacion  a 

C om parecien tes

Inform e de asesoria y 

representacion  a 

com p arecientes

A grupacion d ocum ental de valor a dm inistrativo, ju rid ico , ju rid ico , contable, fiscal, h istorico , cien tifico  y cu ltural; d ocum entacion 

m ed ian te  la cu al se ev id en cia  la relacion  directa o in d irecta con el co n flicto  arm ado, por qu ienes p articiparon en  el m ism o, en  esp ecia l 

respecto  a  cond u ctas consid erad as graves in fraccion es a l D erech o In tem acion a l H u m anitario  o  graves v iolaciones d e  los D erechos 

H um anos, en  cu m p lim ien to  d e la m ision d e la JE P  que es a d m in istrar ju sticia .

Segun los descrito  en  el A cuerdo Final de Paz del 24 de n oviem bre de 2016, nu m eral 5.1.2 

A cto leg islativ o  01 del 04  de abril de 2017

Ley 1820 de 2016. Por m ed io d e la cual se  d ictan  d isp o sicion es sobre am n istia , in d u lto  y tratam ientos p en ales e sp ecia les y  otras 

d isposiciones.
Ley 1957 d e 2019. Ley estatutaria  de la A d m inistraci6n  de Ju sticia  en  la a d m in istrac io n  de justicia  en  la Ju risd iccion  esp ecia l para la paz, 

art. 116. "A rch iv o s".

A cuerdo 0 04 de 2015, Por el cual se reglam enta la ad m in istracio n  in tegral, control, conservation , posesion custodia y asegu ram iento de 

los docu m entos p ublicos relativos a los derechos hu m anos y e l d erecho  in tem acio n a l hu m anitario qu e se conservan e n  arch ivos de 

entid ad es del Estado (AG N)

C u m plid o e l tiem po d e reten cion  en  arch ivo  C entral se  conservaran  totalm ente, ten ien d o en  cuenta qu e las m ism as se  encu entra 

in tegrada por in form acion  qu e soporta, las d ecisiones tran scen d en tales de la Ju risd iccio n  Especial para la Paz; se conserva en  su soporte 

origin al y se ap lica u n  m ed io  tecn olog ico  para su p reservacion  y consulta, toda vez qu e por la in form acion posee, p u ed e a p ortar a las 

gen eracion es futuras y com o p arte d e la m em oria Institucional.
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PRO TO C O LO S

Protocol os d e  A cceso  al 
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T IP O  D O C U M E N T A L  FIS1C O

Protoco los d e acceso  al 

e je rc ic io  d el d erech o  a la 

defensa

A R C H IV O  A R C H IV O P R O C E D IM IE N T O

A grupacion  docum ental d e  valor a dm inistrativo, h istorico  y cu ltural, e stab leces las reg las y/o lin eam iento s qu e perm iten  e l desarro llo  de 

un a activ idad.

C u m p lid o  e l tiem po d e reten cion  en  arch ivo  C entral se conservaran  totalm ente, ten ien d o  e n  cuen ta qu e las m ism as se encu entra 

in tegrada por in form acion qu e soporta, las d ecisiones tran scen d en tales de la Ju risd icc io n  Especial para la Paz; se conserva en su soporte 

orig in al y se ap lica un m ed io tecn ologico para su  p reservacion y consulta, toda vez qu e por la in form acion posee, puede ap ortar a las 

g en eracion es futuras y com o parte de la m em oria Institucional

PRO TO C O LO S Protoco los Pedagogicos Protoco lo  p edagogico

A gru p aci6n  docum ental qu e refle ja  la im p lem en tation  de reglas y/o lin eam iento s qu e p erm iten  el d esarrollo  d e una activ idad. Su bserie 

se  le atribuye valor p rim ario  (adm inistrativo) y secun d ario  (historico).

C u m p lid o  el tiem po d e reten cion  en  arch ivo C entral se conservaran  totalm ente, ten ien d o  e n  cuenta qu e las m ism as se encuentra 

in tegrada por in form acion qu e soporta, las d ecisiones tran scen d en tales d e la Ju risd icc i6n  Especial para la Paz; se conserva en  su soporte 

orig in al y se aplica un m ed io  tecn olog ico  para su  p reservacion y consulta, toda vez qu e p o r la in form acion  posee, puede ap ortar a  las 

g en eracion es futuras y com o p arte de la m em oria Institucional.

PRO TO C O LO S Protoco los P sicosociales P rotoco lo  psicosocial

A grupacion  docum ental qu e refle ja  la im p lem en tation  d e reg las y/o lin eam iento s qu e p erm iten  el d esarrollo  d e  una activ idad. Su bserie 

se le  a tribu ye valor p rim ario  (adm inistrativo) y  secu n d ario  (historico).

C u m p lid o  e l tiem po de reten cion  en  arch ivo  C entral se conservaran  totalm ente, ten ien d o e n  cuenta qu e las m ism as se  encu entra 

in tegrada por in form acion qu e soporta, las d ecisiones tran scen d en tales d e la  Ju risd iccio n  Especial para la Paz; se  conserva en  su soporte 

orig in al y se ap lica u n  m ed io  tecn olog ico  para su p reservacion  y  consulta, toda vez q u e p o r la in form acion  posee, puede a p ortar a  las 

g en eracion es futuras y com o p arte de la m em oria In stitu tional.

C onven ciones:

D IS P O S IC IO N  FIN A L
C T: C O N SER V A CIO N  TO TA L 

E: ELIM IN A CION

S: SELEC C IO N  

M T: M ED IO  TEC N IC O

1. Los tipos d ocum entales con asterisco  (*) son  ex clu y en tes e n  e x p ed ien te  d ep en d iend o  d el tram ite a segu ir

2. U na vez cu m p lid os los tiem p os d e reten cion  docu m ental en  a rch iv o  central, se debera convocar a com ite  d e  valoracion  o  a 

qu ien  h aga su s veces para valid ar el p roced im ien to  a ap licar.

P R O C E D IM IE N T O

M ed io T ecn ico : P roceso d e M icrofilm acion  y/o D ig ita liz a tio n  con fin es d e  respaldo y consulta, de acu erd o  a  la  Ley 527  d e 1999 

A rt.11 a l 13 y  Ley 594 de 2000 Art. 19, D ecreto  2527  de 1950 art. 1, Ley 3 9  d e 1981 art. 2 , Ley 270  d e 1996 art. 95, D ecreto  3 354 de 

1954. A rt u n ico . El m ed io tecn ico  sera u tilizad o  c om o m ed io  d e con su lta  m as n o  se d ebe d estru ir e l or igin al.

E lim in atio n : se ap licara  el m etodo d e tritu rad o  d e p ap el, p revia aprobacion  del com ite  d e  valoracion  o  qu ien  h aga su s veces. 

Seleccion : Se  a p licara  e l m etodo d e seleccion  cu an tita tiv a  y cu a lita tiva , e l aeervo d ocum ental qu e no qu e qu ede se leccion ad o  de 

conform idad con  los p aram etros de m etodo d e se leccion  sera  ob jeto  d e  e lim in a tio n  por m etodo d e triturado.

A probaciones:

A ctos A dm inistrativos

M A R j^ B t t -P lL A R  B A H X M O N  FALLA 

Secre tar ja  E jecutiva________________________

iO RC E A L tjJie fM A N C E R A  C O R T E g ^  

R espoqyrole D ependen cia________________


