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PROCEDIMIENTO

La serie documental condiliaciones y de manera especifica la subserie < Pre s, se en una agrupacién documental, a la
se le atribuyen valores primarios (legales y juridicos), teniendo en cuenta que la coniliacién es un mecanismo alternativo de solucién de conflictos a través del
cual, dos 0 més personas, naturales o juridicas, de cardcter privado o piiblico, nacional o extranjera, gestionan por si mismas la solucién de sus diferencias, con la
ayuda de un tercero neutral y calificado, denominado conciliador, en virtud de los preceptos descritos en la Ley.
En consecuendia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se selecciona de manera cualitativa con el fin de conservar una muestra

de las Condiliaciones Prejudiciales a través de las cuales se logré de manera efectiva y alterna dar solucién definitiva a una controversia o

conflicto de intereses; se conserva en su soporte original y se someten a un medio tecnolégico para su preservacién y consulta; las demis Conciliaciones
Pr es que dichas

previa aprobacién del comité de valoracién, o quien haga sus veces, serdn eliminadas.

INFORMES

Informes de Gestion

Informe de gestién

Agrupacién documental, a la cual se le atribuyen criterios de valoracién primaria (legales, contables y fiscales), en los cuales se evidencia de manera detallada la
gestion realizada por cada una de las dependencias que integran la entidad

En consecuendia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se realiza un proceso de seleccién cualitativo, teniendo como referente los
informes de gestin

por las oficinas de la JEP, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud de las
cualidades o calidades particulares del mismo; se conservarin en su soporte original y serin sometidas a un medio tecnolégico para su preservacién y posterior

consulta; los demas informes que no configuren dichas caracteristicas previa aprobacién del comité de valoracién o quien haga sus veces, serin eliminadas

Resolucién de sancion

Constancia de ejecutoria

Comunicacién cobro persuasivo

Certificacién de entrega

Auto que avoca conocimiento

Auto mandamiento de pago X
Notificacion de manteminiento X
de pago
Documento que propone %
Auto que resuelve excepciones X
Agrupacion documental que se le atribuye de valor primario (administrativo y juridico), que evidencia la gestion de las entidades piiblicas, para hacer efectivo el
Solicitud de investigaciones de X recaudo de las deudas fiscales a su favor, a través de sus propias dependencias, sin que haya intervencion judicial, en virtud de la facultad descrita en el articulo
bienes de la Ley 1066 de 2005 “Por la cual se dictan normas para la normalizacion de la cartera publica y se dictan otras disposiciones”. Articulo 5. “Facultad de cobro
y pa P y pos
. e Respuesta de bienes . coamv;) y pra}’dlmlmm para las entidades 'pubhcas ) ) . )
5520 2 o6 PROCESOS rocesos de Cobro investigados s 18 % Segiin lo descrito en el Decreto 624 de 1989. “Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los Impuestos Administrados por la Direccion General de Impuestos
Coactivo Nacionales". Art. 823 y i el proceso de cob:
Resolucién de medidas i En consecuendia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se someten a medio técnico y se realiza un proceso de seleccin cualitativo con el
cautelares fin de conservar una muestra representativa de los Procesos de Cobro Coactivo, donde se logro gestion de recaudo de manera efectiva las deudas fiscalas
ndientes por pagar a favor de la Jurisdiccion Especial para la Paz, como resultado de su propia funcién: los demds Procesos de Cobro Coactivo que n
Notificacién de la resolucién de Pe P oy ; : AL o resuitac o b s
- X dichas previa del comité de valoracién o quien haga sus veces, serdn eliminadas.
la medida cautelar
Resolucion de levantamiento de X
medida cautelar
Notificacion de la resolucion del X
levantamiento de medida cautelar
Resolucion de nombramiento de X
seuestre y FEritD
Acta de diligencia de remate X
Auto de notificacién del remate X
y Resolucién de adjudicacién X
Resolucién de pago X
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Notificacién X
Accién de tutela X
La serie documental Acciones Constitucionales, y de manera especifica la subserie documental Acciones de Tutela, hace referencia a una garantia Constitucional
Sentencia de tutela X que tiene toda persona a la proteccion judicial de sus derechos fundamentales, cuando éstos resulten vulnerados o amenazados por la accién o la omisién de
cualquier autoridad piblica, en cumplimiento de los postulados descritos en el articulo 86 de la Constitucién Politica; en virtud de las informacién que contiene,
Impugnacién del fallo X en algunos casos podria desarrollar valores primarios (administrativo y legal)
) Tallo de seands Iratancis x En consecuencia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el , el Comité de (0 quien haga sus veces) decidird qué expedientes de
i @ @ ACCIONES A e - - . . x tutela se conservardn de manera permanente, especialmente aquellas donde se relacionen hechos o situaciones que tengan como nexo causal el conflicto armado
55: . cciones de Tutela s 5 5 e ) -
CONSTITUCIONALES “ Oficio de cumplimiento X 2 interno 6 la firma de los acuerdos de paz con las FARC y que por razon de su naturaleza sean resueltas por la Jurisdiccion Especial para la Paz - JEP, en
cumplimiento de la misionalidad de la entidad; que esti orientada a la admi ion de justicia do los derechos de las victimas, como parte
significativa de la memoria historica de entidad y los hechos del conflicto armado; razén por la cual, aquellos exp que resulten se
conservardn en su soporte original y en un medio tecnolégico para su preservacién y posterior consulta; toda vez que por la informacién poseen, podrian aportar
a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional
Incidente de desacato X
Citacién X
La serie documental Actas y de manera especifica la subserie documental Actas del Comité de Condiliacién y Defensa Judicial, se constituye como un documento
en el cual se registra de manera estructurada y detallada de cada uno de los temas tratados, las conclusiones o acuerdos adoptados luego de cada una de las
o A el e ConaBiiciin sesiones de dicho érgano, documento que en si mismo goza de presuncion legal de autenticidad, y por o tanto quien las suscriba da fe y responde por la
Actas del Comité de S d,",“] X veracidad de su contenido. Por lo tanto, adquiere valores primarios (administrativo, juridico y contable) y valor secundario (histérico).
s = fensa Judicia
5520 03 27 ACTAS Condiliacién y y & 5 15 X X X | Cumplido el tiempo de retencidn en archivo Central se conservarin totalmente, teniendo en cuenta que las mismas soportan decisiones que han podido llegar a
Defensa Judicial tener e sobre la Jurisdicci de lo acordado al interior de las sesiones del Comité de Conciliacién; se conservan en
- su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su preservacion y consulta, toda vez por la informacién que poseen, puede aportar a las generaciones
Roliticn X futuras y como parte de la memoria Institucional
Memorial X
Listado de asistencia X
Citacién X
Acta de reunion X
La serie documental Actas y de manera especifica la subserie documental Actas de Reunién, se constituye como un dncumenkc' en el cual se registra de manera
estructurada y detallada de cada uno de los temas tratados, las o acuerdos adoptados luego de que en si mismo goza de
presuncién legal de autenticidad, por lo que quien las suscriba da fe y responde por la veracidad de su contenido. Por lo anterior, adquiere valores primarios
555 % 1 ACikE Gictas e Bbuiin . - = x |(administrativo,juridico y contable) y valor secundario (histérico) ) - ) )
En consecuencia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el arch tral, se realiza un pi de seleccion ), teniendo como referente las actas
Listado de asistencia S de reunién suscritas por los funcionarios de las oficinas misionales de la JEP, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud
de las cualidades o calidades particulares de las mismas; se conservarin en su soporte original y serin sometidas a un medio tenolégico para su preservacién y
posterior consulta; las demds actas que i dichas isticas previa 6n del comité de 6n 0 quien haga sus veces, serdn eliminadas.
Serie de cardcter ivo, integrado por publicaciones periédicas, que guardan relacién directa con las mas importantes decisiones proferidas
por las Salas de Justicia y las Secciones del Tribunal para la Paz, como apertura de casos, problemas juridicos y tesis jurisprudenciales.
5520 06 o BOLETINES Boletines Estadisticos Boletin estadistico X 2 3 X X En consecuendia, cumplido el tiempo de retencidn en archi | segin lo do en la TRD y dand plimiento a los criterios de disposicion final,
se someterin a un medio tecnoldgico y se realizard la eliminacién dando aplicacion al método de triturado, de acuerdo con el procedimiento establecido por el
Comité de valoracién o quien hagas sus veces, teniendo en cuenta que no posee caracteristicas de valor primario y/o secundario.
Solicitud X
Agrupacién Documental que se constituye en opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por el Dep de Conceptos y Rep i6n Juridica de la JEP,
con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas por las demis dep jas de la Secretaria Ejecutiva o por alguno
de los componentes de la Jurisdiccién.
5520 1 02 CONCEPTOS Conceptos Juridicos 2 3 X X | En consecuencia, una vez cumplido el tiempo de retencin en el archivo central, se realiza un proceso de seleccién cualitativo con el fin de conservar una muestra
representativa de los conceptos mis i que hagan referencia a hechos o situaci g para la JEP. Se conserva en su soporte original y se
Concepto juridico X aplica un medio tecnoldgico para su preservacion y posterior consulta; los demds conceptos que no configuren dichas caracteristicas previa aprobacién del comité
de valoracion o quien haga sus veces, serén eliminadas.
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Auto de pruebas

Auto de inadmisién

Auto de rechazo

Auto de archivo

Auto de citacion

Auto de trimite

Auto interlocutorio

Auto de admision

Demanda

Contestacién de la demanda

PROCEDIMIENTO

La serie Acciones C i ini se como un ismo mediante el cual se puede reclamar ante la jurisdiccién de lo
C istrativo por la satisfaccién de un derecho o p én, mediante figuras tales como la Accién publica de nulidad, Accién de nulidad y
restablecimiento del Derecho y/o reparacién directa de acuerdo a 0 descrito en Ia ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento

ACCIONES CONTENCIOSO : Administrativo y de lo C
5520 02 Excepciones x 5 15 X X e . . ) . .
ADMINISTRATIVO En consecuencia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se realiza un proceso de seleccién cualitativa con el fin de conservar una muestra
P —— representativa de aquellos procesos contencioso administrativos de interés para la }unsdxcaon Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y se
someten a un medio tecnolégico para su preservacién y consulta; las demés acciones que dichas isticas previa
Adta de audiencia de prucbas aprobacién del comité de valoracién o quien haga sus veces, serén eliminadas.
Alegatos finales
Acta de audiencia alegatos
Sentencia en primera instancia
Sentencia en segunda instancia
Recurso de reposicién
Recursos de apelacién
Recurso de siplica
Solicitud X
La serie d I Acciones C les, y de manera especifica la subserie documental Acciones de Habeas Corpus, corresponde a una accién piblica
Impugnacion del Habeas Corpus X que protege la libertad personal cuando alguien es capturado en presunta violacién de las garantias constitucionales o legales, o se prolongue ilegalmente la
privacién de su libertad, en imiento de los que se inan en el articulo 30 de la Constitucién Politica.
AECTONES Aoctoras daEilbeas En consecuencia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, el Comité de Valoracién (o quien haga sus veces), podra seleccionar los
5520 01 o Pty s 5 15 X X expedientes de Habeas Corpus que se conservarin de manera permanente las acciones de Habeas Corpus, toda vez que las mismas resuelven situaciones de

Fallo X

libertad, de sujetos que se vieron inmersos en hechos cometidos en el marco del conflict do, como parte significativa de la memoria historica de Entidad y

los hechos del conflicto armado; razén por la cual, se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su preservacién y posterior consulta;
toda vez que por la informacién que posee, puede aportar detalles a las generaciones futuras sobre el eventual ingreso de un comparenciente a la Jurisdiccién, asi
como sobre las circuntancias en que el mismo haya podido o no obtener su libertad

y
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2. Una vez cumplidos los tiempos de retencién documental en archivo central, se deberd convocar a comité de valoracidn o a quien haga sus
veces para validar el procedimiento a aplicar.

PROCEDIMIENTO
Medio Técnico: Proceso de Microfilmacién y/o Digitalizacién con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 1999 Art.11al 13y
Ley 594 de 2000 Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95, Decreto 3354 de 1954. Art tinico. El medio
técnico serd utilizado como medio de consulta mis no se debe destruir el original

: e aplicara el método de triturado de papel, previa aprobacidn del comité de valoracidn o quien haga sus veces

Seleccién: Se aplicara el método de seleccién

Eliminacie

, el acervo que no que quede seleccionado de conformidad
con los parémetros de método de seleccidn sera objeto de eliminacion por método de triturado.

CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE REIENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO ARCHINO PROCEDIMIENTO
DIPINDENCIA SIRIL SUBSIRIT SR SUBSIRIFE TIPO DOCUMENTAL HIsico FLECTRONICO (8] I AT
GESTION CINTRAL
Demanda de
Subsanacién demanda de
inconstitucionalidad X
1 de valor legal y juridico, que refleja las actuaciones de la Jurisdiccién Especial para la Paz ante la Corte Constitucional
Intervendién X Segun lo descrito en la Constitucion Politica de Colombia de 1991. Art 200 inciso 5 “establece que los procesos de inconstitucionalidad procede contra las normas
Aubo admiscito % que tienen rango de ley, decretos legislativos, decretos de urgendia, tratados, reglamentos del Congreso y ordenanzas municipales”.
, Procesos de En consecuencia, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se someten a medio técnico y se realiza un proceso de seleccion cualitativo con el
20 % o —— Inconstitucionalidad s i Snadmisbie X 3 5 X fin de conservar una muestra representativa de las actuaciones de la JEP ante la Corte Constitucional, pero que dentro de sus diposiciones contrarian
lineamientos definidos en la Constitucion Politica afectando derechos y/o garantias fundamentales y que su resultado sea declarar inconstitucional alguna
Auto de rechazo X isposicion legal proferida; las ante la Corte Constitucional que dichas s, previa ap én del comité de valoracién o
quien haga sus veces, serin eliminadas
Sentencia X
Auto de tramite X
5520 30 09 PROCESOS Denunda penal X 5 15 X Agrupacién documental, que se le atribuye valor primario (administrativo y juridico), que evidencia un procedimiento de cardcter juridico de tipo penal en
relacién a la eventual comisién de una conducta tipificada en el legal delito en el Cédigo Penal, observando los términos de
caducidad, prescripcién y prelacién para el ejercicio de la accién penal por parte de la JEP.

Procesos Penales En consecuencia, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se someten a medio técnico y se realiza un proceso de seleccién cualitativo con el
fin de conservar una muestra representativa de las Procesos Penales donde la JEP actué como denunciante o como victima. Los Procesos Penales que, en atencién
ala importancia de los hechos 0 a la calidad de las personas i no fueran dos por el comité de © quien haga sus veces, serin

5520 30 10 PROCESOS Ampliacién de la denundia X 5 15 X e
Convenciones Aprobaciones:
DISPOSICION FINAL
CT: CONSERVACION TOTAL Fecha:
E:  ELIMINACION
S: SELECCION
MT: MEDIO TECNICO Actos Administrativos /
NOTAS

CORTES BENAVIDES

1. Los tipos documentales con asterisco () son excl en expediente dependiendo del trimite a seguir Gestién D 1

t

MQRIA DEL PILAR BAHAMON FALLA

ia Ejecutiva




