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La serie documental Actas y de manera especifica la subserie documental Actas de Reunion, se constituye
como un documento en el cual se registra de manera estructurada y detallada de cada uno de los temas

Citacion X

tratados, las 1

o acuerdos adoptados luego de dicha reunién, el documento en si mismo goza de

presuncién legal de autenticidad, por lo tanto quien las suscribe da fe y responde por la veracidad de su

contenido, razén por la cual adquiere valores primarios (administrativo, juridico y contable y valor secundario
(Historico). '
En ia una vez c

Acta de reunion X X
03 15 ACTAS Actas de Reunién ) 15 X X

o
@
8

1id

el tiempo de retencion en el archivo central, se realiza un proceso de

seleccion cualitativo, teniendo como referente las actas de reunién suscritas por los funcionarios de las oficinas
misionales de la JEP, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud de
las cualidades o calidades particulares de las mismas; se conservaran en su soporte original y serdn sometidas a
un medio tecnolégico para su preservacion y posterior consulta; las demas actas que no configuren dichas
caracteristicas previa aprobacion del comité de valoracién o quien haga sus veces, serdn eliminadas.

Listado de asistencia X X

La serie documental Actas y de manera especifica la subserie d | Actas de Reunion de Tecnologia, se
constituye como un documento en el cual se registra de manera estructurada y detallada de cada uno de los

Citacion X

temas tratados, las conclusiones o acuerdos adoptados luego de dicha reuni6n, el documento en si mismo goza

de presuncion legal de autenticidad, por lo tanto quien las suscribe da fe y responde por la veracidad de su
. contenido, razén por la cual adquiere valores primarios (administrativo, juridico y contable).
Actas de Reunién d e reunion de
5300 03 17 ACTAS sTeinolu ;n 8| At td‘ rq.;ml.on de X X 5 15 X | X En consecuencia, cumplido el tiempo de retencién en archivo Central segtn de preceptuado enla TRD y
o8 SENGOE dando cumplimiento a los criterios de disposicion final,se someteran a un medio tecnolégico y se realizara la
eliminacién dando aplicacién al método de triturado, de acuerdo con el procedimiento establecido por el

Comité de valoracion o quien hagas sus veces teniendo en cuenta que no posee caracteristicas de valor

primario y/o secundario.
Listado de asistencia X X

La serie documental conceptos y de manera especifica la subserie doc 1 C ptos Técnicos, se
Solicitud X X encuentra integrada por informacién que permite evidenciar Proceso mediante el cual se evaltan y verifican
las especificaciones o caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicios, para determinar si se adecuan a las
directrices técnicas y a los requerimientos institucionales, razén por la cual tinicamente le son atribuibles

dentro de los valores primarios (administrativo y juridico).

5300 11 03 CONCEPTOS Conceptos Técnicos 2 3 X X |En consecuencia una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se realiza un proceso de
seleccion cuantitativo con el fin de conservar una muestra representativa y aleatoria del 10% de los conceptos,
Concepto técnico X X que fuurm‘w pruferidos_; se conservaran en su soporte original y seran wmctiéas a un medio t.ecnolégico para su
preservacion y posterior consulta; los demas conceptos que no configuren dichas caracteristicas los demas
conceptos que no configuren dichas caracteristicas previa aprobacion del comité de valoracién o quien haga
sus veces, seran eliminadas.

Agrupacion documental, a la cual se le atribuyen criterios de valoracién primaria (legales, contables y fiscales),
en los cuales se evidencia de manera detallada la gestion realizada por cada una de las dependencias que
integran la entidad.

En consecuencia una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se realiza un proceso de

5300 21 23 INFORMES Informes de Gestion Informe de gestion X X 5 15 X X |seleccion cualitativo, teniendo como referente los informes de gestion presentados por las oficinas misionales
de la JEP, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud de las
cualidades o calidades particulares del mismo; se conservaran en su soporte original y seran sometidas a un
medio tecnoldgico para su preservacion y posterior consulta; los demas informes que no configuren dichas
caracteristicas previa aprobacion del comité de valoracién o quien haga sus veces, seran eliminadas.
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Agrupacion documental, que se le atribuye valor primario (administrativo y juridico) y valores secundarios
(histérico). El Manual de Seguridad de la Informacion sustenta el proceder de la JEP, con la seguridad de la
informacién.
5300 25 04 MANUALES Manual de Segur'ifiad de “:“:;:j :: N X X 5 15 X X C\.:mplido el tiempo d‘e retenciéf\ en archivo Central w ?cnservara‘n totalmente, leniend.o e.n .n'.\enla qu‘e en los
la Informacién informacién mismos se encuentra informacién que soporta, las decisiones transcendentales para Jurisdiccion Especial para
la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su preservacién y consulta,
toda vez que por la informacién posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria
Institucional.
Agrupacién documental de valor ad ativo e historico, que se utiliza para expresar la estrategia de TI,
hace parte integral de la estrategia de la institucion como resultado de un adecuado ejercicio de planeacién
estratégica de la Direccion de Tecnologias de la Informacion.
Planes Estratégicos de | Plan estratégico de Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que las
5300 27 15 PLANES Tecnologia de la tecnologia de la X X 5 15 X X mismas se encuentra integrada por informacién que soporta, las decisiones transcendentales de la Jurisdiccién
Informacién informacién Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnoldgico para su preservacién y
consulta, toda vez que por la informacién posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la
memoria Institucional.
Agrupacion documental de valor historico, que evidencia el cumplimi de los procedimi y actividades
de la entidad, describe la pr i6n de la confidencialidad, integridad, disponibilidad y continuidad de la
informacion de la Jurisdiccién Especial para la Paz - JEP.
- . Seguin lo descrito en Acuerdo AOG 045 de 2019. “por el cual se adopta la Politica de Seguridad y Privacidad de
Politica de Seguridad y e
5300 29 04 POLITICAS Privacidad de la Politica X X 5 15 X X e o ) ) ) )
Informacide Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que las
mismas se encuentra integrada por informacién que soporta, las decisiones transcendentales de la Jurisdiccion
Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnoldgico para su preservacion y
consulta, toda vez que por la informacién posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la
memoria Institucional.
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1. Los tipos documentales con asterisco (*) son excluyentes en expediente dependiendo del tramite a seguir Di [ORT! :
2. Una vez cumplidos los tiempos de retencién documental en archivo central, se deberé convocar a comité de valoracion o |Je! rtaprénto Gestion Docughpeital
a quien haga sus veces para validar el procedimiento a aplicar. ﬁrma X ( 7
PROCEDIMIENTO ‘
Medio Técnico: Procesu—de Microfilmacion y/o Digital—izacién con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley ?27 de MARIA P AMON FALLA <
1999 Art.11 al 13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95, Secretafa PecutivA
Decreto 3354 de 1954. Art tinico. El medio técnico sera utilizado como medio de consulta mas no se debe destruir el 1
original. Firma:
Eliminacién: se aplicara el método de triturado de papel, previa aprobacién del comité de valoracién o quien haga sus . =
veces.
Seleccion: Se aplicara el método de seleccion itativa y cualitativa, el acervo doc 1 que no que quede .
seleccionado de conformidad con los parametros de método de seleccion sera objeto de eliminacién por método de LUIS FELIPE RIVERA GARCIA
triturado. Responsable Dependencia




