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Citacion X La serie docum ental Actas y  de m anera especifica la subserie docum ental Actas de Reunion, se constituye 
com o un docum ento en  el cual se registra de m anera estructurada y detallada de cada uno de los tem as 
tratados, las conclusiones o acuerdos adoptados luego de dicha reunion, el docum ento en si m ism o goza de

5300 03 15 ACTAS Actas de Reunion

Acta de reunion X X
5 15 X X

presuncion legal de autenticidad, por lo tanto quien las suscribe da fe y  responde por la veracidad de su 
contenido, razon por la cual adquiere valores prim arios (administrativo, juridico y contable y valor secundario 

(Hist6rico).
En consecuencia una vez cum plido el tiem po d e retencion en el archivo central, se realiza un proceso de

Listado de asistencia X X

seleccion cualitativo, teniendo como referente las actas de reunion suscritas por los funcionarios de las oficinas 
misionales de la JEP, con el fin de conservar una m uestra representativa del acervo docum ental en virtud de 

las cualidades o  calidades particulares de las m ism as; se conservaran en su soporte original y  seran som etidas a 
un medio tecnologico para su preservacion y posterior consulta; las dem as actas que no configuren dichas 
caracteristicas previa aprobacion del com ite de valoracion o quien haga sus veces, seran elim inadas.

Citacion X
La serie docum ental Actas y de manera especifica la subserie docum ental Actas de Reunion de Tecnologia, se 
constituye com o un docum ento en el cual se registra de m anera estructurada y detallada de cada un o de los 
tem as tratados, las conclusiones o  acuerdos adoptados luego de dicha reunion, el docum ento en si mism o goza

5300 03 17 ACTAS
Actas de Reunion de 

Tecnologia
Acta de reunion de 

tecnologia
X X 5 15 X X

de presuncion legal de autenticidad, por lo tanto quien las suscribe da fe y  responde por la veracidad de su 
contenido, razon por la cual adquiere valores prim arios (administrativo, juridico y contable).
En consecuencia, cum plido el tiempo de retencion en archivo Central segun de preceptuado en la TRD  y 
dando cum plim iento a los criterios d e d isposition final,se som eteran a un medio tecnologico y se realizara la 
elim inacion dando aplicacion al metodo de triturado, de acuerdo con el procedim iento establecido por el

Listado de asistencia X X

Comite de valoracion o quien hagas sus veces teniendo en  cuenta que no posee caracteristicas de valor 

primario y/o secundario.

Solicitud X X

La serie docum ental conceptos y d e manera especifica la subserie docum ental Conceptos Tecnicos, se 
encuentra integrada por inform acion que perm ite evidenciar Proceso m ediante el cual se evaluan y  verifican 

las especificaciones o caracteristicas tecnicas de los bienes y/o servicios, para determ inar si se adecuan a las 
directrices tecnicas y a los requerim ientos institucionales, razon por la cual unicam ente le son atribuibles

5300 11 03 CONCEPTOS Conceptos Tecnicos

Concepto tecnico X X

2 3 X X
dentro de los valores primarios (administrativo y  juridico).
En consecuencia una vez cum plido el tiem po d e retencion en el archivo central, se realiza un proceso de 
seleccion cuantitativo con el fin de conservar una muestra representativa y aleatoria del 10% de los conceptos, 
que fueron proferidos; se conservaran en  su soporte original y seran som etidas a un medio tecnologico para su 
preservacion y posterior consulta; los dem as conceptos que no configuren dichas caracteristicas los dem as 
conceptos que no configuren dichas caracteristicas previa aprobacion del comite de valoracion o quien haga 

sus veces, seran eliminadas.

5300 21 23 INFORM ES Inform es de G estion Inform e de gestion X X 5 15 X X

Agrupacion documental, a la cual se le atribuyen criterios de valoracion primaria (legales, contables y fiscales), 
en los cuales se evidencia de manera detallada la gestion realizada por cada una de las dependencias que 
integran la entidad.
En consecuencia una vez cum plido el tiem po d e retencion en el archivo central, se realiza un proceso de 
seleccion cualitativo, teniendo com o referente los inform es de gestion presentados por las oficinas misionales 
de la JEP, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo docum ental en  virtud de las 
cualidades o calidades particulares del mismo; se conservaran en su soporte original y  seran som etidas a un 
medio tecnologico para su preservacion y posterior consulta; los dem as inform es que no configuren dichas 
caracteristicas previa aprobacion del com ite d e valoracion o quien haga sus veces, seran elim inadas.
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D EPEN D EN CIA  SERIE SU B SE R II

D ESC R IPC IO N  D OCUM EN TAL

M anual de Seguridad de 
la Inform acion

D IS P O S IT IO N  FINA1

A R C H IV O
CEN TRA L

PRO C ED IM IT N T O

M anual de 
seguridad de 1;

Agrupacion documental, que se le atribuye valor prim ario (administrativo y juridico) y  valores secundarios 
(historico). El M anual de Seguridad de la Inform acion sustenta el proceder d e la JEP, con la seguridad de la 

informacion.
Cum plido el tiempo de retencion en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en  cuenta que en los 
mismos se encuentra inform acion que soporta, las decisiones transcendentales para Jurisdiccion Especial para 
la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnologico para su preservacion y consulta, 
toda vez que por la inform acion posee, puede aportar a las generaciones futuras y  com o parte de la memoria 

Institutional.

Planes Estrategicos de 
Tecnologia de la 

Inform acion

Plan estrategico de 
tecnologia de la 

inform acion

Agrupacion docum ental de valor administrativo e  historico, que se utiliza para expresar la estrategia de TI, 
hace parte integral de la estrategia de la institution com o resultado de un adecuado e jercitio  d e planeacion 

estrategica de la D irection de Tecnologias de la Inform acion.
Cum plido el tiempo de retencion en  archivo C entral se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que las 
mism as se encuentra integrada por inform acion que soporta, las decisiones transcendentales d e la Jurisdiccion 
Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnologico para su preservacion y 

consulta, toda vez que por la inform acion posee, puede aportar a las generaciones futuras y com o parte de la 
memoria Institutional.

POLfTICAS

Politica de Seguridad y 
Privacidad de la 

Inform acion

Agrupacion docum ental de valor historico, que evidencia el cum plim iento de los procedim ientos y actividades 
de la entidad, describe la protection de la confidencialidad, integridad, disponibilidad y  continuidad de la 

inform acion de la Jurisdiccion Especial para la Paz - JEP.
Segun lo descrito en  Acuerdo AOG 045 de 2019. "p o r el cual se adopta la Politica de Seguridad y Privacidad de 

la Inform acion".
Cum plido el tiempo de retencion en  archivo C entral se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que las 
mism as se encuentra integrada por inform acion que soporta, las d etisiones transcendentales de la Jurisdiccion 
Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y  se aplica un medio tecnologico para su preservacion y 
consulta, toda vez que por la inform acion posee, puede aportar a las generaciones futuras y com o parte de la 

memoria Institutional.

Convenciones:

D ISP O S IC IO N  FINAL 
CT: CONSERVACION TOTAL 
E: ELIMINACION
S: SELEC C I6N  

MT: M EDIO TECNICO

1. Los tipos docum entales con asterisco (*) son excluyentes en  expediente dependiendo del tram ite a seguir
2. Una vez cum plidos los tiempos de retencion docum ental en archivo central, se debera convocar a com ite de valoracion o 
a quien haga sus veces para validar el procedim iento a aplicar.

P R O C ED IM IEN TO
M edio Tecnico: Proceso de Microfilm acion y/o D igitalization con fines d e respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 
1999 Art. 11 al 13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, D ecreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95, 
D ecreto 3354 de 1954. Art unico. El m edio tecnico sera utilizado com o m edio d e consulta m as no se debe destruir el 
original.
Elim inacion: se aplicara el metodo de triturado de papel, previa aprobacion del com ite de valoracion o quien haga sus 

veces.
Seleccion: Se aplicara el metodo d e seleccion cuantitativa y  cualitativa, el acervo docum ental que no que quede 

seleccionado de conform idad con los param etros de m etodo d e selection  sera objeto d e elim inacion por m etodo de 
triturado.

LUIS FELIPE RIVERA GARCIA 
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