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Equipo de Investigacién en Violencia Sexual
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CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORIE RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA - SERIE SUBSERIF SERIE SUBSERIE TIO DOCUMENTAI FISICO ELFECTRONICO I t M1 S
GESTION CENTRAI

Resolucién de avoquese
conocimiento en etapa de

indagacién

Programa metodologico en etapa
de indagacién

Resolucién de apertura en etapa
de indagacién

Orden a policia judicial en etapa
de indagacién

Solicitud de apoyo actividades
judiciales en etapa de indagacién

Informe de policia judicial en
etapa de indagacién

La serie documental Procesos y de manera especifica la subserie documental Procesos en Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad de la Unidad de
Investigacién y Acusacién - UIA, se constituye como una subserie en la cual se consolida y detalla cada una de las investigaciones del proceso adversarial
relacionados con violencia sexual, por lo tanto las investigaciones del Equipo de Fiscales investigan y de existir mérito para ello, acusar ante el Tribunal para Paz,

Solicitud de archivo en etapa de

__indsgacide casos remitidos por la Sala de Reconocimiento de verdad y Responsabilidad, por la Sala de definicién de situaciones juridicas, o por la Seccion de Revisién de
Reschicice apertisrs enetaps de Sentencias del Tribunal para la Paz. Por lo tanto adquiere valores primarios (administrativo, juridico y contable) y valor secundario (Histdrico). Segiin lo descrito
Investigackn en el Acuerdo Final de Paz del 24 de noviembre de 2016, numeral 5.1.2
Procesos en Casos de | PTograma metodolégico en etapa Acto legislativo 01 del 04 de abril de 2017.
4130 20 0 PROCISOS Ausencia de de ‘“V"f“gf’f""’“ % % 5 15 X X Ley 1957 de 2019. Ley estatutaria de la Administracién de Justicia en la administracién de justicia en la Jurisdiccién especial para la paz, art. 116. “Archivos”.
Reconocimiento de Orden a policia judicial en etapa Acuerdo 004 de 2015, Por el cual se reglamenta la administracién integral, control, conservacién, posesion custodia y asegy i de los doc publicos
Verdad de investigacién relativos a los derechos humanos y el derecho internacional humanitario que se conservan en archivos de entidades del Estado (AGN).

Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que los mismos soportan, las investigaciones realizadas por la

Solicitud de apoyo actividades A 5 = 5% 1 5
UIA; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su preservacion y consulta, toda vez que por la informacién que posee, puede

judiciales en etapa de X " .
aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional.

investigacion
NOTA:
Informe de policia judicial en Una vez se finaliza la gestién de la oficina productora, se remitira a la Magistratura para toma de decision y para que repose como parte integral del Expediente
etapa de investigacion judicial.

Solicitud de preclusién en etapa
de investigacion

Actas de identificacién de dafios
causados

Acta de reconocimiento de
responsabilidad antes de la
resolucion de acusacién

Acta de acuerdo entre victimas y
comparecientes de la
restauracioén del dafio

Escrito de acusacién
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La serie documental Actas y de manera especifica la subserie documental Actas de Reunion, se constituye como un documento en el cual se registra de manera
estructurada y detallada de cada uno de los temas tratados, las conclusiones o acuerdos adoptados luego de dicha reunién, el documento en si mismo goza de
presunnén legal de autenticidad, por lo tanto quien las suscribe da fe y responde por la veracidad de su contenido, razén por la cual adquiere valores primarios

Citacién X

4130 03 15 ACTAS Actas de Reunion y 5 15 x | x o jfisidicn 5/ contable) 7 valor secnc atko (Hisgoekn) ) T
Acta de reunion X X En consecuencia una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se realiza un proceso de seleccién cuall 3 do como las actas de

reunién suscritas por los funcionarios de las oficinas misionales de la JEP, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud de
las cualidades o calidades particulares de las mismas; se conservaran en su soporte original y serdn aun medio logico para su preservacion y
Listado de asistencia X X posterior consulta; las demas actas que no configuren dichas caracteristicas previa aprobacion del comité de valoracién o quien haga sus veces, serén eliminadas.

<4

TarseTTe RISy O AT T e PeTIICa Ta SUUSCTR GO UITTe T T T O Trars te- TV TOTCTTCI e A TaT, S T WA SUUSETIe (U PeTTTTI
evidenciar los li i paralai ig:
cuenta los protocolos, li i yp dimi ionales, dando cumplimi a lo descrito en la Resolucién No. 616 de 2018 26 de septiembre; Dando
pli cabal a la misionalidad de La Unidad de Investigacién y Acusacién, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Final para la terminacién del
conflicto y la construccién de una paz estable y duradera, fueron creados los grupos de trabajo de la UIA, en consecuencia este grupo es el encargado de

especlal de casos de violencia sexual, que sean competencia de la Jurisdiccion Especial para la Paz, teniendo en

4130 19 03 GuiAs Culi,s. d;:’?"g‘sm: en; [(Guias de entrevlskals e Violencia X X 2 3 X X garantizar el acceso a la justicia y la efectiva atencién y asistencia de las victimas en especial y de manera prioritaria a las mujeres, nifias, nifios y adolescentes que
bl sexua hayan sido victimas de violencia sexual en el marco de conflicto armado colombiano.

Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservarén totalmente, se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su

preservacion y consulta, toda vez que por la informacion posee, aportar de manera significativa a la construccién de memoria histérica, respecto de la gestion

del da para el cumplimi de la misionalidad de la JEP.

Agrupacién documental, a la cual se le atribuyen criterios de valoracién primaria (legales, contables y fiscales), en los cuales se evidencia de manera detallada la
gestion realizada por cada una de las dependencias que integran la entidad.

En consecuencia una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se realiza un proceso de i6n cualitativo,
informes de gestion presentados por las oficinas misionales de la JEP, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud de las
cualidades o calidades particulares del mismo; se conservaran en su soporte original y serdn sometidas a un medio tecnolégico para su preservacion y posterior

4 f

como los

4130 21 23 INFORMES Informes de Gestién Informe de gestion X X 5 15 X X

los demas inf que no ig dichas caracteristicas previa aprobacién del comité de valoracion o quien haga sus veces, seran eliminadas.

Agrupacién documental, que se atribuye de valor primario ( admini ivoy legal) y dario ( histérico y cultural), que se constituye como una herramienta

de apoyo, seguimiento, evaluacién, control y revision a las investigaciones y casos que se adelantan en la Unidad de Investigacién y Acusacién, en virtud de los
preceptuado en el capitulo VII de la Resolucién 140 de 2018 “por la cual se expiden las normas tendientes a desarrollar y garantizar el principio de unidad de

L tos d
4130 2 06 LINEAMIENTOS e Lineamiento de investigacion X X 5 15 X X investigacion y jerarquia, al interior de la Unidad de Investigacion y Acusacién de la Jurisdiccion Especial para la Paz”.

Investigacion s < % 3 i 4 i 3 §
& Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que las mismas se encuentra integrada por informacién que
soporta, las decisi dentales de la Jurisdiccién Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su

preservacién y consulta, toda vez que por la informacién posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional.

Agrupacién documental de valor administrativo e historico, por cuanto recoge directrices orientadas al desarrollo de las investigaciones para los casos de
violencia sexual en el marco del conflicto armado en Colombia. Segun lo dc;cnto en la Ley 1448 de 2011, reglamentada por los Decreto Nacionales 4800 de 2011 y

3011 de 2013, por medio de la cual se dictan medidas de atencién, asi y rep integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones.
Manuales de s o Ley 1957 de 2019. “Estatutaria de la Administracién de Justicia en la Jurisdiccién Especial para la Paz”.
A " Manual de investigacion en e . 2 § o i 2 e %
4130 25 06 MANUALES Investigacién en violencia sexual X X 5 15 X X Acto legislativo 01 de 2017. “Por medio del cual se crea un titulo de disposiciones transitorias de la Constitucién para la terminacién del conflicto armado y la
Violencia Sexual construccion de una paz estable y duradera y se dictan otras disposiciones”.
Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que las mismas se encuentra integrada por informacién que
soporta, las deci dentales de la Jurisdiccién Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnoldgico para su

l preservacion y consulta, toda vez que por la informacién posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional.
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Resolucién de avoquese
conocimiento

Orden a policia judicial

Solicitud de apoyo actividades
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Ausencia de Informe de policia judicial
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M1

S

PROCEDIMIENTO

la Unidad de Investigacién y Acusacion - UIA, se constituye como una subserie en la cual se consolida y detalla cada una de las investigaciones del proceso

dialégico relacionados con casos de violencia sexual, por lo tanto las investigaciones del Equipo de Fiscales investigan y de existir mérito para ello, acusar ante el
Tribunal para Paz, casos remitidos por la Sala de Reconocimiento de verdad y Responsabilidad, por la Sala de definicién de situaciones juridicas, o por la Seccién
de Revisién de Sentencias del Tribunal para la Paz. Por lo tanto adquiere valores primarios (administrativo, juridico y contable) y valor secundario (Histérico).
Segun lo descrito en el Acuerdo Final de Paz del 24 de noviembre de 2016, numeral 5.1.2

Acto legislativo 01 del 04 de abril de 2017.

Ley 1957 de 2019. Ley estatutaria de la Administracién de Justicia en la administracién de justicia en la Jurisdiccién especial para la paz, art. 116. “Archivos”.

E: ELIMINACION
S: SELECCION

MT: MEDIO TECNICO

NOTAS

1. Los tipos documentales con asterisco (*) son excluyentes en expediente dependiendo del tramite a seguir
2. Una vez cumplidos los tiempos de retencién documental en archivo central, se debera convocar a comité de valoracion o a quien haga
sus veces para validar el procedimiento a aplicar.

PROCEDIMIENTO

Medio Técnico: Proceso de Microfilmacion y/o Digitalizacién con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 1999 Art.11 al
El medio técnico sera utilizado como medio de consulta mas no se debe destruir el original. /
Eliminacién: se aplicara el método de triturado de papel, previa aprobacién del comité de valoracién o quien haga sus veces.

Seleccién: Se aplicara el método de seleccién cuantitativa y cualitativa, el acervo documental que no que quede seleccionado de
conformidad con los pardmetros de método de seleccion sera objeto de eliminacién por método de triturado.

Actos Administrativos

4130 30 04 ESOS to d X X 5 15 X X
s Rccu:oc:;n;cn i Acuerdo 004 de 2015, Por el cual se reglamenta la administracién integral, control, conservacién, posesién custodia y de los doc publicos
erda
R i b']yd d Solicitud de prorroga relativos a los derechos humanos y el derecho internacional humanitario que se conservan en archivos de entidades del Estado (AGN).
ERROTIApLICN Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservaréan totalmente, teniendo en cuenta que los mismos soportan, las investigaciones realizadas por la
Devolucién de comisién judicial UIA; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su preservacion y consulta, toda vez que por la informacién que posee, puede

aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional.
NOTA:
Una vez se finaliza la gestién de la oficina productora, se remitira a la Magistratura para toma de decisién y para que repose como parte integral del Expediente
iudicial

Convenciones: Aprobaciones:

DISPOSICION FINAL

CT: CONSERVACION TOTAL Fecha:

13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95, Decreto 3354 de 1954. Art tinico.




