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A ctas d e  Reunion

A cta de reunion

Listado d e asistencia

R ET E N C IO N  
A R C H IV O  • A R C H IV O  
C E S T IO N  C EN TR A L

D 1SP O SIC IO N  FINAL 

C T  E M T  S
P R O C ED I M IEN TO

La serie docum ental Actas y de manera especffica la subserie docum ental A ctas de Reunion, se constituye com o un 

docum ento en el cual se registra de m anera estructurada y detallada d e cada uno d e los tem as tratados, las conclusiones 

o  acuerdos adoptados luego d e dicha reunion, el docum ento en  si m ism o goza de presuncion legal de autenticidad, por 

lo tanto quien las suscribe da fe y responde por la veracidad d e su contenido, raz6n por la cual adquiere valores 

prim arios (administrativo, juridico y contable y valor secundario (Historico).

En consecuencia una vez cum plido el tiempo d e retencion en el archivo central, se realiza un proceso de seleccion 

cualitativo, teniendo com o referente las actas de reunion suscritas por los funcionarios d e  las oficinas m isionales de la 

JEP, con el fin d e  conservar una muestra representativa del acervo docum ental en virtud de las cualidades o calidades 

particulares d e las m ism as; se conservaran en su soporte original y seran som etidas a un m edio tecnologico para su 

preservacion y  posterior consulta; las dem as actas que no configuren d ichas caracteristicas previa aprobacion del com ite 

de valoracion o  quien haga sus veces, seran elim inadas.

Inform es d e Gestion Inform e de gestion

Agrupacion docum ental, a la cual se le atribuyen criterios de valoracion prim aria (legales, contables y fiscales), en los 

cuales se evidencia de m anera detallada la gestion realizada por cada una de las dependencias que integran la entidad. 

En consecuencia una vez cum plido el tiempo d e retencion en  el archivo central, se realiza un proceso de seleccion 

cualitativo, teniendo com o referente los inform es d e gestion presentados por las oficinas misionales de la JE P , con el fin 

de conservar una m uestra representativa del acervo docum ental en  virtud de las cualidades o calidades particulares del 

m ism o; se conservaran en su soporte original y  seran som etidas a un m edio tecnologico para su preservacion y posterior 

consulta; los dem as inform es que no configuren dichas caracteristicas previa aprobaci6n del com ite de valoracion o 

quien haga sus veces, seran elim inadas.

Convenciones:

D ISPO SIC IO N  FINAL
CT: C O N SERVA CIO N  TO TA L 

E: ELIM IN A CIO N
S: SELEC C IO N  

M T: M ED IO  TECN ICO

Aprobaciones:

Actos Adm inistrativos

1. Los tipos docum entales con asterisco (*) son excluyentes en  expediente d ependiendo del tram ite a  seguir

2. Una vez cum plidos los tiem pos de retencion docum ental en arch ivo central, se debera convocar a com ite de valoraci6n o a  i 

quien haga sus veces para validar e l procedim iento a aplicar.

PR O CED IM IEN TO

M edio Tecnico: Proceso d e M icrofilm acion y/o D igitalization con fines de respaldo y  consulta, de acuerdo a  la Ley 5 27 d e 

1999 Art. 11 al 13 y  Ley 5 94 d e 2000 Art. 19, D ecreto 2527 d e 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95, D ecreto 

3354 d e 1954. Art unico. El m edio tecnico sera utilizado com o m edio d e consulta m as no se debe destruir e l original. 

Elim inacion: se aplicara el m etodo de triturado d e papel, previa aprobacion del com ite de valoracion o  quien haga sus veces. 

Seleccion: Se  aplicara el m etodo d e seleccion cuantitativa y  cualitativa, el acervo docum ental qu e no qu e qu ede seleccionado 

de conform idad con los param etros d e  m etodo d e seleccion sera objeto d e elim inacion por m etodo d e triturado.
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