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REGISTRO DE EVENTOS
Respuesta

Presentaciones

Serie docum ental que se le atribuye valor prim ario ( administrativo y legal), que agrupa los docum entos producidos d e conform idad con la 
participation del(la) Presidente en los eventos intermos y extem os que requieran representation de la Juridiction Especial para la Paz.
En Consecuencia una vez cum plido el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara un proceso d e seleccion cualitativo, teniendo 

com o referente los eventos de gran im portancia y con el fin de conservar una muestra representativa del acervo docum ental en virtud de las 
cualidades o calidades particulares del mismo; se conservaran en su soporte original y seran som etidas a un medio tecnologico para su 
preservacion y posterior consulta; los eventos que no configuren dichas caracteristicas, previa aprobacion del comite de valoracion o quien 

haga sus veces, seran eliminadas.

Respuesta

SO LICITUDES

Traslado por 
com petencia*

Serie docum ental que se le atribuye valor primario ( administrativo y legal), que se constituye com o una definition que agrupa las solicitudes 
in tem as y extem as que se m anejan de m anera diferente a las PQRSDF definidas por el Departam ento d e A tention a] Ciudadano.
En consecuencia una vez cum plido el tiem po de retencion en el archivo central, se realizara un proceso d e seleccion cualitativo, teniendo 
com o referente las solicitudes de m ayor relevancia y con el fin de conservar una muestra representativa del acervo docum ental en virtud de 

las cualidades o calidades particulares del mismo; se conservaran en su soporte original y seran som etidas a un medio tecnologico para su 
preservacion y posterior consulta; las dem as solicitudes que no configuren dichas caracteristicas, previa aprobacion del com ite de valoracion 

o quien haga sus veces, seran elim inadas.

SOLICITUDES DE 
srruACioNEs 

A D M IN IST R A T E  AS

Respuesta

Serie docum ental que se le atribuye valor prim ario ( administrativo y legal), que se constituye com o una definition que agrupa las solicitudes 
in tem as relacionadas con las situaciones administrativas de los funcionarios d e la Entidad, las cuales resuelve la presidentia a traves de 
resolution o respuesta directa. Una vez cum plida la gestion de la presidentia se remite copia a la subdireccion de talento hum ano para que 

haga parte de la historia laboral.
En consecuencia una vez cum plido el tiem po d e retencion en el archivo central, se realizara un proceso de seleccion cualitativo, teniendo 
com o referente las resoluciones proferidas por la presidencia y con el fin de conservar una muestra representativa del acervo docum ental en 
virtud de las cualidades o calidades particulares del mismo; se conservaran en su soporte original y seran som etidas a un medio tecnologico 
para su preservacion y  posterior consulta; las dem as situaciones adm inistrativas que no configuren dichas caracteristicas previa aprobacion 

del com ite de valoracion o  quien haga sus veces, seran eliminadas.

Convenciones:
DISPOSICION FINAL
CT: CONSERVACION TOTAL 

E: ELIMINACION
S: SELEC C I6N  

MT: M ED IO  TECNICO

NOTAS

1. Los tipos docum entales con asterisco (*) son excluyentes en expediente dependiendo del tram ite a seguir
2. Una vez cum plidos los tiempos de retencion docum ental en archivo central, se debera convocar a com ite de valoracion o a  quien 
haga sus veces para validar el procedim iento a aplicar.

PROCEDIM IENTO
M edio Tecnico: Proceso de M icrofilm acion y/o D igitalization con fines d e respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527  d e 1999 A r t.l l  al 
13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, D ecreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95, D ecreto 3354 de 1954. Art unico. 

El medio tecnico sera utilizado com o m edio d e consulta m as no se debe destruir el original.
Elim inacion: se aplicara el m etodo de triturado d e papel, previa aprobacion del com ite de valoracion o quien haga sus veces.
Selection : Se aplicara el m etodo de seleccion cuantitativa y  cualitativa, e l acervo docum ental que no que quede seleccionado de 

conform idad con los param etros de m etodo d e seleccion sera objeto d e elim inacion por metodo de triturado.

Aprobaciones:

Fecha:

Actos Administrativi

M ARfA D EL PILAR B A B A W o N fA L L A  
Secretaria Ejecutiva

PATRICIA LINARES PRIETO 
Jefe Dependencia Consultada


