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PROCEDIMIENTO

La serie Acciones C ituci de manera ifica, la subserie Notificaciones de Acciones de Hibeas Corpus, se
denomina como el proceso mediante el cual se pone en conocimiento de la Sala de Definicion de Situaciones Juridicas que es vinculada en la accion

constitucional - Habeas corpus a efectos de que se generen las respuestas necesarias.
En consecuencia, cumplido el tiempo de retencién en archivo Central segiin lo preceptuado en la TRD y dando cumplimiento a los criterios de
disposicion final, se realizard la eliminacién dando aplicacién al método de triturado, de acuerdo con el procedimiento establecido por el Comité de
valoracién o quien hagas sus veces, ya que no posee caracteristicas de valor secundario.
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ACCIONES CONSTITUCIONALES Notificaciones de
Acciones de Tutela

Notificacion de tutela

Respuesta

La serie documental Acciones Constitucionales, de manera especifica, la subserie documental Notificaciones de Acciones de tutela , se denomina como
el proceso mediante el cual se pone en conocimiento de la Sala de Definicién de Situaciones Juridicas que es vinculada en la accién constitucional -
Tutela a efectos de que se generen las respuestas necesarias.

En consecuencia, cumplido el tiempo de retencién en archivo Central segiin lo preceptuado en la TRD y dando cumplimiento a los criterios de
disposicion final, se realizara la eliminacién dando aplicacién al método de triturado, de acuerdo con el procedimiento establecido por el Comité de
valoracién o quien hagas sus veces, ya que no posee caracteristicas de valor secundario.
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ACTAS Actas de Sala

Convocatoria

Acta de Sala

La serie documental Actas y de manera especifica la subserie documental Actas de Sala, se constituye como un documento en el cual se registra de
manera estructurada y detallada de cada uno de los temas tratados, las conclusiones o acuerdos adoptados luego de dicha reunion, el documento en si
mismo goza de presuncion legal de autenticidad, por 0 tanto quien las suscribe da fe y responde por la veracidad de su contenido, razén por la cual

dquiere valores primari istrativo, juridico y contable y valor secundario (Histérico).
En consecuencia una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se conservaran de manera permanente, toda vez que las mismas
p la misionalidad de la entidad; razén por la cual, se conservarén en su soporte original y se aplicaré un medio tecnolégico para su

preservacion y posterior consulta, toda vez que por la informacion que posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria
Institucional.
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Informes a Otras

INFORMES
Entidades

Informe a otras Entidades

Agrupacién documental con valores administrativos, contables y legales, que evidencia la gestion de la dependencia y permite la consulta a las
entidades del Estado que los requieran, en cumplimiento con la Constitucién Politica de la Republica de Colombia. 1991. Articulos 119 y 278.

Ley 734 de 2002. “Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico”

Cumplido el tiempo de retencion en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que los mismos soportan las decisiones
transcendentales de la Jurisdiccién Especial para la Paz; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su preservacion y
consulta, toda vez que por la informacién que posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional.
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INFORMES Informes de Gestion

Informe de gestion

Agrupacion documental a la cual se le atribuyen criterios de valoracién primaria (legales, contables y fiscales), en los cuales se evidencia de manera

detallada la gestion realizada por cada un gran la entidad

En consecuencia una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se realiza un proceso de seleccion cualitativo, teniendo como referente
los informes de gestién presentados por la dependencia a la Plenaria en concordancia con lo dispuesto en el Acuerdo No. 001 del 2018 y con el fin de
conservar una muestra iva del acervo d en virtud de las cualidades o calidades particulares del mismo; se conservaran en su
soporte original y serdn sometidas a un medio tecnolégico para su preservacion y posterior consulta; los demas informes que no configuren dichas
caracteristicas previa aprobacién del comité de valoracién o quien haga sus veces, seran eliminadas.

1 de las dependencias que int
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INFORMES Informes .E‘siadxsncm
Judiciales

PROCESOS Procesos Judiciales

Informe estadistico judicial

Solicitudes de las partes

Actas de reparto

Resohiciones infarlocutorta

Resoluciones de tramite

Oficios

Notificaciones

Comunicaciones

Actas de notificacian

Agrupacion documental de valor administrativo, que da cuenta de la gestion de la Sala de Definicidn de Situaciones Juridicas en cuanto al
P de su gestion
En consecuencia una vez cumplido el tiempo de retencion en cl archivo central, se realiza un proceso de seleccion cualitativo, teniendo como referente
los informes de gestion anuales, con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud de las cualidades o calidades
particulares del mismo; se conservardn en su soporte original y serin sometidas a un medio tecnoldgico para su preservacién y posterior consulta; los

informes

demis informes que no configuren dichas caracteristicas previa aprobacién del comité de valoracién o quien haga sus veces, seran eliminadas.

La serie documental Procesos y de manera especifica la subserie d | Procesos Judiciales, se constituye como una subserie en la cual se consolida
y evidendia las investigaciones realizadas por la Jurisdiccion Especial para la Paz -JEP, en la adj de justicia
cometidos en el marco del conflicto armado y satisfacer los derechos de las victimas a la justicia, cumpliendo con el Sistema Integral de Verdad, Justicia,
Reparacién y No Repeticién. Por lo tanto adquiere valores primarios (administrativo, juridico y contable) y valor secundario (Histérico). Segiin lo
descrito en el Acuerdo Final de Paz del 24 de noviembre de 2016, numeral 5.1.2

Acto legislativo 01 del 04 de abril de 2017.

Ley 1957 de 2019. Ley estatutaria de la Administracién de Justicia en la administracién de justicia en la Jurisdiccién especial para la paz, art. 116

I, conocer los delitos

*Archivos”

Ley 1820 de 2016. Por medio de la cual se dictan disposiciones sobre amnistia, indulto y tratamientos penales especiales y otras disposiciones

Acuerdo 004 de 2015, Por el cual se reglamenta la administracion integral, control, conservacion, posesion custodia y aseguramiento de los documentos
pliblicos relativos a los derechos humanos y el derecho internacional humanitario que se conservan en archivos de entidades del Estado (AGN).
Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservardn totalmente, teniendo en cuenta que en los mismos son el soporte de las
investigaciones realizadas por la JEP; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnolégico para su preservacion y consulta, toda vez que
por la informacion que posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional.

NOTA:

Una vez se finaliza la gestion de la oficina productora, se remitira a la Secretaria Judicial para su almacenamiento, custodia y para que repose como
parte integral del Expediente judicial
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Edicto emplazatorio

Emplazamiento

Aviso

Estados

Traslados

Boleta de libertad

Acta de sometimiento

Acta de compromiso

Despacho comisorio

Constancia secretarial

Informe secretarial

Acta de audiencia

PROCEDIMIENTO

La serie documental Procesos y de manera especifica la subserie documental Procesos Judiciales, se constituye como una subserie en la cual se consolida
porla Especial para la Paz JEP, en la
cometidos en el marco del conflicto armado y satisfacer los derechos de las victimas a la justicia, cumpliendo con el Sistema Integral de Verdad, Justicia,
Reparacion y No Repeticion. Por lo tanto adquiere valores primarios (administrativo, juridico y contable) y valor secundario (Histérico). Segin lo
descrito en el Acuerdo Final de Paz del 24 de noviembre de 2016, numeral 5.1.2

Acto legislativo 01 del 04 de abril de 2017

Ley 1957 de 2019. Ley estatutaria de la Administracién de Justicia en la administracin de justicia en la Jurisdiccin especial para la paz, art. 116.

I, conocer los delitos

y evidencia las i6n de justicia

“Archivos”
Ley 1820 de 2016. Por medio de la cual se dictan disposiciones sobre amnistia, indulto y tratamientos penales especiales y otras disposiciones.

2. Una vez cumplidos los tiempos de retencion documental en archivo central, se debera convocar a comité de valoracion o a quien haga sus veces para validar
el procedimiento a aplicar.

PROCEDIMIENTO

Secretaria Fjecutiva

3230 3 09 PROCESOS Procesjos Judiciales Bcsess X X 5 15 X X Acuerdo 004 de 2015, Por el cual se reglamenta la administracién integral, control, conservacién, posesion custodia y aseguramiento de los documentos
piiblicos relativos a los derechos humanos y el derecho internacional humanitario que se conservan en archivos de entidades del Estado (AGN),
Respuesta a requerimientos Cumplido el tiempo de retencién en archivo Central se conservaran totalmente, teniendo en cuenta que en los mismos son el soporte de las
investigaciones realizadas por la JEP; se conserva en su soporte original y se aplica un medio tecnoldgico para su preservacion y consulta, toda vez que
Cumplidos de notificaciones por la informacién que posee, puede aportar a las generaciones futuras y como parte de la memoria Institucional.
s — NOTA:
— Una vez se finaliza la gestion de la oficina productora, se remitird a la Secretaria Judicial para su almacenamiento, custodia y para que repose como
Resolucién que resuelve recurso parte integral del Expediente judicial. .
Resolucién que concede recurso
Auto de segunda instancia
Sentencia de segunda instancia
Salvamento de voto
Aclaracién de voto
Constancia ejecutoria
Constancia de archivo
Saiud Serie documental que se le atribuye valor primario ( administrativo y legal), que se constituye como una definicion que agrupa las solicitudes internas y
: externas que se manejan de manera diferente a las PQRSDF definidas por el Departamento de Atencién al Ciudadano.
3230 45 SOLICITUDES X X 2 8 X X En cor?s?ruencxa una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara un proceso de seleccion cualitativo, teniendo como referente
las solicitudes de mayor relevancia y con el fin de conservar una muestra representativa del acervo documental en virtud de las cualidades o calidades
Respuesta particulares del mismo; se conservarén en su soporte original y seran sometidas a un medio tecnoldgico para su preservacion y posterior consulta; las
demis solicitudes que no configuren dichas caracteristicas, previa aprobacion del comité de valoracién o quien haga sus veces, serdn eliminadas.
Convenciones: Aprobaciones:
DISPOSICION FINAL
CT: CONSERVACION TOTAL Fecha:
E: ELIMINACION
S: SELECCION
MT: MEDIO TECNICO os Administrativos
NOTAS
1. Los tipos d ntale erisco (*) son excluyent | t I i 1o d 2 o S - = e = = = e

Medio Técnico: Proceso de Microfilmacion y/o Digitalizacion con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 1999 Art.11 al 13 y Ley 594 de 2000
Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95, Decreto 3354 de 1954. Art tinico. El medio técnico sera utilizado como medio
de consulta mas no se debe destruir el original.

Eliminacién: se aplicara el método de triturado de papel, previa aprobacion del comité de valoracion o quien haga sus veces.

Firma: .
o
A}

Seleccion: Se aplicara el método de seleccion cuantitativa y cualitativa, el acervo documental que no que quede seleccionado de conformidad con los l’EDRq ELIAS RIAZ ROME]

parametros de método de seleccion serd objeto de eliminacion por método de triturado,
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;
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