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Bogota D.C., lunes, 02 de septiembre de 2019
Para responder a este oficio cite: 20196030271263

Doctora

MARIA DEL PILAR BAHAMON FALLA
Secretaria Ejecutiva

Jurisdiccion Especial para la Paz

Bogota, D.C.

Asunto: Resultados del segundo Arqueo a la Caja Menor de la JEP

Respetada doctora Maria del Pilar:

De acuerdo con lo programado por la Subdireccion de Control Interno, de manera atenta
le remito el “Segundo Informe Visita de Sequimiento de Arqueo de Caja Menor de la Jurisdiccion
Especial Para la Paz”. Dicho arqueo fue realizado el 27 de agosto del presente afio a la
Direccion Administrativa y Financiera a través del responsable designado para tal efecto
por esa Direccion.

Cordialmente,

MARIA DEL PILAR YEPES MONCADA
Subdirectora de Control Interno

Copia: Dra. Ana Lucia Rosales Callejas - Directora Administrativa y Financiera

Anexos: 8 folios

Proyecto: Cristian Villalba Arango — Secretario Administrativo I
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1. INTRODUCCION

El presente informe se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1068 del 26
de mayo de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico en
su Titulo 5 “CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE L.AS CAJAS MENORES”. La
norma mencionada establece que la Oficina de Control Interno debera efectuar arqueos
periodicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las
dependencias financieras de los distintos 6rganos. La verificacion de la informacion
relacionada con el estado de los fondos de la caja menor constituida se ha efectuado con
base en la informacion oficial registrada en el aplicativo SIIF Nacion de la Jurisdiccion
Especial para la Paz - JEP.

2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL

Verificar el manejo de los recursos de los fondos de caja menor, el cumplimiento de la
reglamentacion y constitucion de conformidad con las disposiciones legales vigentes;
ademads, evaluar los riesgos identificados y la efectividad de los controles implementados

para el funcionamiento de la caja menor, con el fin de formular las recomendaciones
pertinentes para la mejora continua en el procedimiento.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
% Realizar los arqueos a la caja menor constituida para la vigencia 2019.

% Revisar la efectividad de las acciones de mejoramiento relacionadas con el informe
del arqueo anterior.

% Comprobar los soportes de los reembolsos identificando los conceptos del gasto.

% Verificar los tiempos de reembolsos.
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3. ALCANCE

El presente informe se realiza para dar a conocer los resultados del segundo arqueo

practicado a la caja menor de la Jurisdiccion Especial Para la Paz — JEP el dia 27 de agosto
de 2019.

4. ARTICULACION CON EL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO -
MECI.

Es preciso sefialar que para la realizacion del seguimiento a la caja menor se tuvo en
cuenta lo consagrado en la 72 Dimension del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn,
denominada “Control Interno”, que integra los componentes del MECI en funcion de la
articulaciéon de los sistemas de Gestion de Calidad y de Desarrollo Administrativo que
establece el articulo 133 de la ley 1753 de 2015, teniendo en cuenta que por la naturaleza
de la entidad, se esta adoptando el Modelo de Gestion para la Administracion de Justicia
-MGAJ- de la JEP.

5. CRITERIOS DE AUDITORIA.

Este seguimiento se efecttia de acuerdo con lo contemplado en el Decreto 2768 del 28 de
diciembre de 2012, compilado por el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Piiblico” — Parte 8,
Titulo 5 “Constitucion y Funcionamiento de las Cajas Menores”; el articulo 19 de la Ley
1940 de 2018 y de conformidad con la Resolucion N°22 de 2019, expedida por la Secretaria
Ejecutiva de la JEP.

6. EQUIPO AUDITOR.

Lider: Alexander Palacios Copete — Auditor contratista.
Apoyo: Cristian Villalba Arango - Secretario Administrativo I
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7. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

7.1. METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

e Entrevista al funcionario designado para el manejo de la caja menor de la JEP.
e Verificacion de la Resolucion de Constitucion de la caja menor.

e Aplicacion del formato Arqueo de Caja Menor.

e Verificacion fisica de los soportes de los recibos de caja.

e Verificacion del libro de caja menor de contabilidad (SIIF Nacion).

e Se realiz6 arqueo a la caja menor constituida.

7.2. ARQUEO A LA CAJA MENOR

De acuerdo con las pruebas de auditoria y el seguimiento realizado, el arqueo de caja

menor presenta lo siguiente:

Previo al inicio del procedimiento, la Subdireccion de Control Interno solicito a la
Subdireccion Financiera el reembolso de caja menor anterior a la realizacion del
arqueo, el cual fue legalizado y ordenado segun la Resolucion N°2118 del 25 de
junio de 2019 de la JEP por valor de $442.999 (cuatrocientos cuarenta y dos mil
novecientos noventa y nueve pesos m/cte.).

Se constatd que la caja menor tiene un fondo de $15.000.000 (quince millones de
pesos m/cte.), seguidamente se procedio con el conteo del efectivo, iniciando por
las monedas y luego los billetes en presencia del responsable. Se evidenci6 la
existencia de un efectivo total de $1.527.500 (un millén quinientos veintisiete mil
quinientos pesos m/cte.).

Al momento de realizar el arqueo de la caja menor, el custodio contaba con 3
recibos categorizados dentro de los “Vales Definitivos” por valor de $1.574.550 (un
millén quinientos setenta y cuatro mil quinientos cincuenta pesos m/cte.) como se
visualiza en los soportes anexos.

Una vez verificado el dinero en efectivo y el valor reembolsado se constato la
existencia de $11.897.950 (once millones ochocientos noventa y siete mil
novecientos cincuenta pesos m/cte.) de saldo en el extracto bancario de la cuenta
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corriente abierta para dicho fin, presentdndose una diferencia de $11 (once pesos
m/cte.) a favor del custodio que se considera no material para el procedimiento
realizado a la caja menor.

El tltimo reembolso de caja menor se llevé a cabo el dia 25 de junio de 2019. Por
otra parte, se informa por parte del encargado del manejo de la caja menor que en
el mes de julio de 2019 no hubo necesidad de realizar reembolsos, por cuanto no
se efectuaron gastos.

Se le pregunta al custodio de la caja menor, si puede hacer traslados
presupuestales, a lo que respondié que no tiene competencia ni facultad para
hacerlos. Anadio que si en un rubro se gasta el 70%, inmediatamente debe
reembolsarlo para poder hacer uso de este rubro.

Los gastos autorizados por caja menor se dieron para la compra de carpetas cuatro
(4) aletas, elementos que fue autorizado por la inexistencia de estos elementos en
el almacén de la JEP y ante las solicitudes de varias dependencias de dicho
material.

7.2. CAJAS MENORES CONSTITUIDAS

Mediante resolucion niimero 22 de 2019, se constituyo la caja menor para la vigencia de
2019, Gastos Generales” de la Jurisdiccion Especial para la Paz -JEP

7.3. RESPONSABLE

Se verifico que el responsable de la caja menor ocupa el cargo de Profesional de Gestion
I, el cual en el momento y hora indicada puso a disposicion del equipo auditor el efectivo
existente de la caja menor.

7.4. DESTINACION DE RECURSOS

La Jurisdiccion Especial para la Paz -JEP dispone de una caja menor con el fin de sufragar
gastos imprevistos y urgentes que se presenten para el desarrollo de las funciones y los
objetivos por cumplir.
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7.5. SEGURIDAD

Se evidencid el cumplimiento de las recomendaciones de seguridad realizadas en el
primer arqueo, de acuerdo con lo siguiente:

Se verificd que en el escritorio donde se guarda la caja menor se instald un
portacandado para darle seguridad al efectivo que se tiene disponible para los
gastos imprevistos y urgentes de la jurisdiccion.

De igual manera, se constatd que el responsable de la caja menor ha adoptado
medidas de seguridad para el manejo de las llaves del escritorio donde se
encuentran los dineros disponibles de la caja menor.

Finalmente, se verifico por parte del equipo auditor, mediante desplazamiento al
centro de control, que las camaras estan posicionadas hacia el escritorio donde se
encuentra la caja menor, con lo que se dan por cumplidas las recomendaciones
realizadas en el primer arqueo.

7.6. REGISTRO DE LAS OPERACIONES EN EL SIIF NACION

Para verificar el registro oportuno en el SIIF Nacidn se revisaron los reportes de
“Movimientos de caja menor” y se evidencid que en el SIIF Nacién con corte a 30 de
agosto del 2019, se encuentran los registros de egresos del reembolso de la caja menor de
la JEP, con cargo al CDP 43219 de la Secretaria Ejecutiva, por valor de $1.574.550.

8. RECOMENDACIONES

Se recomienda mantener los rubros y montos asignados en la constitucion de la
caja menor para seguir llevando un manejo adecuado y eficiente de los recursos
asignados para los gastos imprevistos y urgentes.

Se recomienda continuar con las buenas practicas relacionadas con la
administracion y manejo de la caja menor con el propdsito de seguir fortaleciendo
el sistema de control interno contable de la Entidad.
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e Se recomienda adoptar el manual o guia para el manejo de la caja menor o el
respectivo procedimiento y seguir aplicando los lineamientos contenidos en la
Resolucion 22 de 2019.

9. CONCLUSIONES

Segun el objetivo establecido y de acuerdo con lo contemplado en las Normas de
Auditoria Generalmente Aceptadas, la caja menor de la Jurisdiccion Especial para la Paz
presenta un manejo razonable y acorde con lo establecido en la Ley 1940 de 2018, el
Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015 y la Resolucién N°22 de 2019 de la Secretaria
Ejecutiva de la JEP.

Finalmente, se da por cumplido de manera satisfactoria todos y cada uno de los
compromisos adquiridos el 02 de julio de 2019 en el plan de mejoramiento suscrito con
ocasion del primer arqueo realizado a la caja menor.

Cordialmente,

MARIA DEL PILAR YEPES MONCADA
Subdirectora de Control Interno

Anexos: (4) folios.
Proyecto: Alexander Palacios Copete - Auditor Contratista
Cristian Villalba Arango — Secretario Administrativo I
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ARQUEO DE CAJA MENOR

[ I

Nombre del Custodio Walter Leonel Castro Ocampo DECRETO 2768/12/2012
Fecha del Arqueo 27/08/2019
Hora inicio 11:00
Tiene poliza de manejo la caja S1
No. Poliza 1005635 Vigenciade la Poliza  19/12/2019 Monto Asegurado  $ 15.000.000
Valor Fondo $ 15.000.000,00
DINEROS
MONEDAS BILLETES TOTAL
SUBTOTAL
DENOMINACION UNIDADES SUBTOTAL DENOMINACION UNIDADES
100 5 500 2,000 1 2000
5.000 1 5,000
20000 1 20,000
50000 30 1,500,000
TOTAL MONEDAS $ 500 TOTAL BILLETES $ 1.527.000
TOTAL EFECTIVO § 1.527.500
VALES PROVISIONALES
FECHA BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR
j
TOTAL VALES PROVISIONALES $ -
TOTAL ARQUEADO 3 3.102.050
VALES DEFINITIVOS DIFERENCIA $  11.897.950
FECHA BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR FONDO FIJO 8% 15.000.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO 135,000
PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO.
ROQA SOLUCIONES SAS. v
Lago-19
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO 1207500
STRATECY S.AS. PRODUCTOS METALICOSMAQUINARIA Y EQUIPO, v
12:ag0-19
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y 232,050 \
LA PERLA DE SAN VICTORINO S.A.
23-ag0-19 SERVICIOS DE PRODUCCION
TOTAL VALES DEFINITIVOS $ 1.574.550
DINERO RECIBIDO PENDIENTE DE CONSIGNAR
FECHA BENEFICIARIO CONCEFTO VALOR

TOTAL DINERO PENDIENTE DE CONSIGNAR

OBSERVACIONES

La Caja Menar

egaliza con 3

CONTROL INTERNO

W

La Caja Menor no contaba con vales provisionales al momento de cfectuar el prodicedimicnto.
Na existen consignaciones pendientes par consignar, debido ha que la Entidad no recibe ingresos en efectivo en las cajas de la misma
Existe una diferencia no Material de $11 pesos en contra del Custodio

% de la base por lo tanto a L fecha cumple con el tape fijade por las procedimientos de Caja Menor.

Nomlue y Firma Custodio

Walter Leonel Castro Ocampo

iNgmbgpe g iy

Alexander Palacios Copet

An Villalba 4.

b de Conteol fhterno

+

¥ Maria del Filar Yepes Moncada

Va.Bo, Sulliteceion de Control In

o

CERTIFICO QUE EL DINERO Y L@S RECIBOS ANTERIORMENTE ARQUEADOS FUERON DEVUELTOS A ENTERA SATISFACCION POR EL FUNCIONARIO DE LA SUBDIRECCION DE

27/08/2019 Hora 12:15M

Fecha y Hora Final

Agosto 27 de 2019

PERIODO QUE CUBRE NIA




(1) PERICDO DE
REEMBOLSO:

OBJETOS DE GASTO CAJA MENOR - DIRECCION DE RECURSOS FISICOS
E INFRAESTRUCTURA

01 AL 26 DE AGOSTO DE 2019

(3) RECIBOS DE CAJA MENOR No. 01 al 03

(5) NO- (9)VALOR | . 1RTE | t12) RTE | (19 VALOR
B Ll {4) NOMBRE USO |RBODE | (8} FECHA |  (7)NIT {8) BENEFICIARIO peLBiENo | ! gTTE i IL A { |!: % NETO
CAJA SERVICIO PAGADO
TOTAL GASTO CAJA MENOR 1.674.550,00] 33.168,00| 34.477,00| 13.088,00 1.493.819,00
SUBTOTAL OBJETO DE GASTO A-02-02-01-003 1,342,500,00{ 25.368,00| 28.919,00] 11.202,00{ 1.277.011,00
A-0702-01-003 | OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALIGOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO)
062 23/08/2019_| 901.124.039-8|LA PERLA DE SAN VICTORINO S.A.S 1207 500,00] 25 368,00 28 919,00 11202,00] 1.142.011,00,
006-04 1/08/2019 901.161.413-7[ROQA SOLUCIONES S.AS. 135 000,00 0,00 0,00 0,00 135.000,00
SUBTOTAL OBJETO DE GASTO A-02-02-02-008 232.050,00] 7.800,00| 5.568,00| 1.884,00] 216.808,00
A-02-02-02-008  |SERVICIOS PRZSTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION 009-02 12/08/2019 | 830.053.792-3| STRATEGY S.AS. 232 050,00| 7.800,00] 555800 188400 21680800

RESPONSABLE CAJAMENOR

RESPONSABLE DE LA CAJA MENOR
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LISTADO DE ASISTENCIA A REUNION INTERNA
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Reporte Certificado de Disponibifidad Presupuestal Comprobante

Nacion

Usuario Selicitante

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante

Fecha y Hora Sistema

MHalramire
44-01-04

ALBA LUCERO RAMIREZ GARCIA
SECRETARIA EJECUTIVA

2019-08-30-2:54 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “items de afectacién de gastos”

Numero: 43219 Fecha Registro: 2019-08-28 Unidad / Subunidad ejecutora: |44-01-04 SECRETARIA EJECUTIVA
Vigencia Presupuestal Actual Eslado: Con Compromiso Tipo: Gaslo Uso Caja Menor Reembolso de Caja Menor
Valor Inicial: 1.574.550,00|Valor Total Operaciones: I 0,00|Valor Actual.: 1.574.550,00 i?)l;::ometer: 0,00|Vr. Bloqueado 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ms_éoNBlL'mAn PREs'uéuesrA_L AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Namero: 43119 Fecha Registro: 2019-08-28 Namero: Modalidaq do Tipo de contrato:
contratacién:
ITEM PARA AFEGTACION DE GASTO
_ DEPENDENGIA. | POSICION CATALOGODE GASTO Cruente [RESIREOR| siuac. _ : .

44-01-04 SECRETARIA  [A-02-02-01-003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES Kiach i o ~ FE - | VALORINICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDOX VALOR BLOQUEADO
EJECUTIVA (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y acn OPERACION | 4 il COMPROMETER ; :

Total: 1.342 500,00 0,00 1.342.500,00 0,00 0,00
44-01-04 SECRETARIA  |A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS P 16 o T FECHA | VALORINICIAL | VALOROPERACION | VALORAGTUAL SALDOX ~ VALOR BLOQUEADO
EJECUTIVA EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION apsn _OPERACION ; i COMPROMETER

Total: 232.050,00 0,00 232.050,00 0,00] 0,00
Obijeto: POR LA CUAL SE LEGALIZA YSE ORDENA EL REEMBOLSO DE LA CAJA MENOR DE GASTOS GENERALES DE LA JEP

Firma Responsable
Pagina

de



