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FORMATO No. 13. PROYECTO DE MINUTA DEL CONTRATO No. xxxx DE 2019, CELEBRADO
ENTRE EL CONSORCIO FONDO COLOMBIA EN PAZ 2018, EN SU CALIDAD DE VOCERO Y
ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA EN PAZ Y XXXXX

CONTRATANTE
NOMBRE CONSORCIO FCP 2018 COMO VOCERO Y ADMINISTRADOR DEL PA-FCP
NIT 830.053.105-3

ooxxxxxxxxxxxxx, Gerente del CONSORCIO FCP 2018 como vocero y
REPRESENTANTE LEGAL pdministradora del PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA EN
PAZ (FCP), identificado con NIT. 830.053.105 -3.

CEDULA DE CIUDADANIA  KxXxxxx

CARGO IXXXXXXXXXXXXXX

Direccion alle 72 No. 10-03
CONTRATISTA

NOMBRE XXX

NIT o CEDULA DE

CIUDADANIA

Direccion XXX

Teléfono XXX

e-mail XXX

Entre los suscritos antes identificados, hemos decidido celebrar el presente Contrato que se regira por las
clausulas que se estipulan a continuacion, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES:

. Que el 27 de marzo de 2018 se suscribi6 el Contrato de Fiducia Mercantil No. 001 de 2018, entre EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Y EL CONSORCIO FCP
2018; cuyo objeto consiste en la: “Constitucion de un Patrimonio Auténomo para que sea administrado por la
FIDUCIARIA, con el fin de que ésta en su calidad de vocera, administre, contrate y pague con cargo a los
recursos que pertenecen al Fondo Colombia en Paz (FCP), de conformidad con lo dispuesto en Decreto 691
de 2017 y demas normatividad que lo derogue, modifique, adicione o complemente”.

. Que en virtud de lo establecido en el acuerdo consorcial Fiduciaria La Previsora S.A. actua como representante
legal del Consorcio FCP 2018, quien a su vez ser4 el vocero y administrador del Patrimonio Auténomo Fondo
Colombia en Paz, cumpliendo a cabalidad con todas las obligaciones estipuladas en el citado Contrato de
Fiducia Mercantil.

. Que los actos de gestidn y la contratacion derivada de los Patrimonios Auténomos se rigen por las normas de
derecho privado aplicables al asunto, lo anterior en consonancia con el Articulo No. 1 del Decreto ley 691 de
2017. Por lo anterior, se rige por las estipulaciones contractuales plasmadas en éste, las normas comerciales y
civiles que gobiernan la materia, y los principios consagrados en los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica y el régimen de inhabilidades e incompatibilidades establecido en la ley.

. Que de conformidad con la solicitud elevada por la Jurisdiccién Especial para la Paz (en adelante JEP) y con
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cargo a la subcuenta de dicha entidad ejecutora se solicit6 la contratacion bajo la modalidad de Convocatoria
Publica. Lo anterior de conformidad con lo establecido en los numerales 2.3.1 y 2.3.1.1 segun los cuales bajo
esta modalidad de “contratacion competitiva se pueden presentar ofertas para la contratacion de bienes o
servicios que requieran las entidades ejecutoras, todas las personas naturales o juridicas que cumplan las
condiciones de la respectiva convocatoria’. Igualmente, la norma referida establece que ‘flla oferta se
seleccionara con base en factores objetivos definidos en el Anélisis Preliminar’.

Que la JEP requiere de un sistema tecnoldgico que facilite y simplifique la actividad de la gestion documental,
en ese sentido se hace necesario contratar con un tercero “La gestion documental y sus servicios conexos bajo
modalidad BPO (business process outsourcing), el licenciamiento e implementacion de una herramienta ECM
(enterprise content management), y la consultoria de gestién documental y administracion de contenidos, para
la jurisdiccion especial para la paz, de acuerdo con los procesos estratégicos, misionales, de soporte, de
monitoreo y control y su aplicacion”, en consecuencia, se convocd a los interesados con el objeto de seleccionar
la propuesta mas favorable para contratar la solucién requerida del Sistema de Gestion Documental para la
JEP mediante Convocatoria Publica 01 de fecha XXXX de XXXX de XXX.

Que en virtud del procedimiento establecido en el Manual Contractual del FCP, se someti6 a recomendacién
del Comité Técnico los términos y condiciones de la contratacidn, los cuales, previa revisién tuvo voto favorable
para recomendacion ante el Comité Fiduciario, de lo cual se dejé constancia mediante Acta del dia xxxx de
noviembre de 2018.

Que fue puesta a consideracion del Comité Fiduciario la solicitud de contratacién, la cual fue aprobada e
instruida por este mediante Acta No. xxx del dia xxxx de diciembre de 2018.

Que, por lo anterior, el CONSORCIO FCP 2018 procedié a adelantar los tramites de la solicitud de contratacion,
de conformidad con las necesidades y términos y condiciones establecidos en el Andlisis Preliminar y demas
documentos anexos remitidos por la Entidad Ejecutora.

Que la Coordinacién Financiera del Consorcio FCP 2018, certifico que existe la disponibilidad presupuestal de
recursos en la subcuenta correspondiente.

10. Que, con fundamento en las anteriores consideraciones, y como resultado del proceso de Convocatoria Publica

01 de XXX de XXXX, se adjudicé el presente Contrato a XXXXX tal como consta en el Acta de Adjudicacién
XXXX de fecha xxxxx, de xxxx de xxxxx. Por lo anterior, se procedera a suscribir el presente contrato, el cual
se regira por las normas civiles y comerciales que regulan la materia y especialmente por lo dispuesto en las
siguientes:

CLAUSULAS:

CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO: Contratar la gestion documental y sus servicios conexos bajo modalidad
BPO (business process outsourcing), el licenciamiento e implementacion de una herramienta ECM (enterprise
content management), y la consultoria de gestion documental y administracion de contenidos, para la
jurisdiccion especial para la paz, de acuerdo con los procesos estratégicos, misionales, de soporte, de
monitoreo y control y su aplicacion.

CLAUSULA SEGUNDA. ALCANCE DEL OBJETO: Sin perjuicio del cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas de la naturaleza del objeto contratado, asi como las exigencias legales y técnicas que surjan de la
naturaleza del contrato, las especificaciones técnicas de los servicios requeridos se encuentran consignadas
en el documento ANEXO 1 - Especificaciones Técnicas-ECM y ANEXO 2. Acuerdos de nivel de servicio BPO,
los cuales hacen parte integral del presente contrato. El objeto incluye, sin limitarse a ello el siguiente alcance:

1. Consultoria de gestién documental y administracion de contenidos.
2. Outsourcing de gestion documental y de servicios conexos bajo modalidad de BPO'.

1 Business Process Outsourcing - Externalizacion de Procesos de Negocios. En adelante BPO.
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3.
4.
5.

Implementacion de una herramienta ECM en la JEP de acuerdo con las necesidades propias de la entidad.
Bolsas de horas para la implementacion de requerimientos adicionales.

Licenciamiento a perpetuidad a nombre de la JEP de la herramienta ECM para la Gestién Documental y la
Administracion de Contenidos.

CLAUSULA TERCERA. - PLAZO DEL CONTRATO: El término de duracion del presente contrato sera de

treinta y dos (32) meses, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.
El término de inicio de ejecucién se contara a partir de la suscripcion del Acta de Inicio.

CLAUSULA CUARTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En virtud del presente contrato son

obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

4.1 Obligaciones Generales
Seran obligaciones generales del contratista las siguientes:

1.
2.

10.

Allegar, en los plazos establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciacién del contrato.
Cumplir en su totalidad con las condiciones técnicas, econémicas, comerciales, de calidad y especificidad
ofrecidas en la oferta presentada, las cuales formaran parte integral del Contrato.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. (El
contratista es responsable de las fallas o errores que cometa en la ejecucidn del objeto contractual, las
cuales deben ser atendidas y corregidas de forma inmediata) .

El contratista debe atender los requerimientos del supervisor o interventor del contrato e informar de
manera oportuna la ocurrencia de cualquier hecho que retrase o impida el cumplimiento del contrato.
Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad; razén por la cual, no se genera relacion laboral, prestaciones sociales ni ningun tipo de
costo distinto al valor del contrato.

Comunicar oportunamente al supervisor o interventor del contrato las circunstancias surgidas en desarrollo
del contrato, que puedan afectar el objeto del mismo, la estabilidad o el correcto cumplimiento de sus
obligaciones, cualquiera sea la causa u origen, y sugerir a través de comunicaciones escritas las posibles
soluciones.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Presentar informes mensuales por escrito, junto con los soportes correspondientes, al supervisor del
contrato de las gestiones adelantadas y avances que evidencien el cumplimiento del objeto del contrato,
sin perjuicio de los informes que le sean solicitados por el supervisor del mismo.

Brindar al PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA EN PAZ PA-FCP Y A LA JURISDICCION
ESPECIAL PARA LA PAZ todo el apoyo necesario para el desarrollo de las actividades propias del objeto
del presente contrato.

Abstenerse durante la vigencia del contrato y con posterioridad a su terminacién de revelar, suministrar,
vender, arrendar, publicar, copiar, reproducir, remover, disponer, transferir y en general utilizar directa o
indirectamente a favor propio o de terceros en forma total o parcial, informacion reservada o confidencial 0
propiedad intelectual del PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA EN PAZ PA-FCP o de la
JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ o de terceros a la cual tenga acceso o de la cual tenga
conocimiento en desarrollo del objeto del contrato o con ocasién de este, salvo que medie autorizacién
escrita previa y expresa del representante legal del PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA EN
PAZ PA-FCP.

Acreditar y encontrarse al dia en el sistema de seguridad social (salud, pension y ARL) de acuerdo con lo
previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o por las demas normas que hagan parte de la legislacién
vigente para cada uno de los respectivos pagos, para tal evento, dicho certificado debera ser presentado
al Supervisor junto con el informe mensual de actividades y la cuenta de cobro respectiva, de conformidad
con la forma de pago estipulada en el contrato.
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11. Observar y cumplir con los contenidos en cada uno de los preceptos que regulan las politicas internas
dispuestas por el PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA EN PAZ PA-FCP tales como manuales,
procedimientos e instructivos.

12. Ejercer personalmente la vigilancia técnica del personal empleado en desarrollo de los trabajos objeto del
contrato.

13. Asignar los recursos humanos, metodoldgicos y tecnol6gicos y demas elementos requeridos para lograr
los objetivos y cumplir integralmente el objeto contractual.

14. Prestar los servicios a través de personal idéneo y capacitado de acuerdo con las especificaciones técnicas
requeridas en el presente documento y sus anexos.

15. Con la firma del contrato EL CONTRATISTA autoriza a el PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA
EN PAZ PA-FCP para el manejo de datos personales de conformidad con lo establecido en la Ley 1581 de
2012, el Decreto 1377 de 2013, el Decreto 886 de 2014 y deméas normas que la adicionen o modifiquen.

4.2 Obligaciones Especificas de EL CONTRATISTA:

4.2.1 Obligaciones de contenido técnico

Las obligaciones de contenido técnico se encuentran sefialadas en el documento ANEXO No. 1 -
ESPECIFICACIONES TECNICAS ECM, que hace parte integral del presente Contrato.

4.2.2 Obligaciones administrativas

De acuerdo al alcance del objeto, descrito anteriormente el proveedor debera prestar los siguientes servicios:
1. Consultoria de gestién documental y administracion de contenidos.

2. Outsourcing de gestion documental y de servicios conexos bajo modalidad de BPO.

3. Implementacion y licenciamiento a perpetuidad de una herramienta ECM para la Gestién Documental y la
Administracién de Contenidos.

4, Bolsa de horas para la implementacion de requerimientos adicionales.

5. Licenciamiento a nombre de la JEP de la herramienta ECM para la Gestion Documental y la Administracion
de Contenidos.

Es obligacion del contratista dentro del formato No. 15. Confirmar el cumplimiento de las siguientes obligaciones
asociadas a los servicios prestados:

No. Tema Obligacion

1 Normatividad Vigente | a} La solucién debe cumplir en todo momento con todas las exigencias
de la Politica de Gobierno Digital, Directivas Presidenciales y
directrices, manuales, guias, resoluciones que frijan la materia,
incluyendo sin limitarse a ello, el cumplimiento integral del marco
normativo relativo a servicios ciudadanos digitales, interoperabilidad,
autenticacion, anonimizacién, proteccion de datos personales,
seguridad digital, politica nacional de explotacion de datos, entre otros
aspectos

b) La solucién debe cumplir con la politica archivistica la custodia,
resguardo, proteccién de los documentos de la JEP segun el Archivo
General de la Nacién. En general, la solucién debe soportar las
normas AGN (Archivo General de la Nacion Colombia).

c) Lasolucion debe implementar segun lineamientos de Gobierno Digital
ultima version: El sitio y subsitios en idioma inglés, los modulos y
funcionalidades se deben disefiar, desarrollar (si se requiere) e
implementar teniendo en cuenta la Ultima normatividad vigente,
cumpliendo el Decreto 1151 de 2008, Decreto 2693 de 2012 vy el
Manual para la Implementacion de la Estrategia de Gobierno Digital
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en la dltima versién aplicable.

Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones".

Decreto 1080 de 2015 "Por el cual se reglamenta el titulo V de la Ley
5949 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de
2011 y se dictan ofras disposiciones en materia de Gestidn
Documental para todas las Entidades del Estado".

Las normas NTC [SO15489-1 (Creacion y registro, clasificacion,
gestidn y almacenamiento, retencion, disposicion final y
Documentacion de procesos de la gestion documental), NTC
1SO15489-2.

El Modelo de Requisitos para la Gestién de Documentos Electronicos
de Archivo (MoReq), el cual constituye una guia internacional de
especial utilidad para cualquier tipo de organizacion.

ISO/TR 13028:2010 parte 1y 2.

Informacién y documentacion. Directrices para la implementacion de
la digitalizacién de documentos.

UNE 16175-1,2y 3.

ISO 23081 Information and Documentation, Records management
processes. Metadata for records. Madrid: ISO 23081, 2011, 47 p (ISO
23081).

ISO 30300. Management System for Records, Fundamental and
Vocabulary. Madrid: ISO 30300, 2011, 37 p (ISO 30300).

ISO 30301. Information and documentation. Management systems for
records Requirement Madrid: ISO 30301, 2011, 29 p (ISO 30301).
ISO 16715.Principles and Functional Requirements for Records in
Electronic Office Environments. Geneva: ISO 16175, 2012, 39 p (ISO
16175).

Guia para la gestion de documentos y expedientes electrénicos —
Gestion de Documentos y Expedientes electrénicos — Guia técnica,
Ministerio de tecnologias de la Informacién y Archivo general de la
Nacion.

Manual: implementacion de un programa de gestion Documental —
PGD.

Durante la ejecucion del contrato, el proveedor debe adecuar el
programa de gestion documental a los desarrollos normativo o legales
sin que esto genere para la JEP costo adicional. En cualquier caso,
estos eventuales ajustes deben pasar por el proceso de gestion del
cambio de acuerdo con los Lineamientos de Uso y Apropiacidn para
los proyectos de Tl de la JEP.

Licenciamiento

La herramienta, y en general todos los componentes de software que
formen parte de la solucién deberan contar con su licenciamiento, el
cual deberd incluir soporte y mantenimiento durante toda la fase de
implementacion del ECM y un afio_mas después del recibo a
satisfaccidn de este item, por parte de la JEP.

El licenciamiento de todo el software suministrado debe venir a
nombre de la JEP y a perpetuidad (uso ilimitado en el tiempo).
Entregar la instalacién, documentacion y puesta en funcionamiento en
ambiente de produccién.
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Disefio grafico

Debe cumplir con los estandares definidos para la JEP.

Garantia

Un afio (1) de garantia contado a partir de la puesta en produccion de
la totalidad de los modulos y funcionalidades objeto del contrato (Fase
| y Il que involucra la Consultoria, ECM Licencias, Implementacién y
Modelamiento) y del recibo a entera satisfaccion por parte de la JEP,
consistente en soporte técnico sobre las fallas que pueda presentar la
solucién contratada o no concordancia con las caracteristicas técnicas
especificadas en el Andlisis Preliminar y actas de levantamiento de
informacion.

Se debe entregar bitdcora de incidentes donde se especifique la
causa, solucion e impacto.

Durante el tiempo que dure la garantia, la empresa contratista debera
entregar las actualizaciones y mejoras de la herramienta ECM en
todos y cada uno de los componentes que se instalen/implementen
para la JEP, sin que esto implique costo alguno para la JEP.

La garantia implica que el contratista debera poner a disposicion de la
JEP el recurso humano y técnico necesarios para atender las
solicitudes de mejora, ajuste y correccion, que surjan luego de puesta
en produccion, que se originen de errores de funcionamiento y/o
implementacién. La garantia no debe originar costos adicionales, ni
controles de cambio, ni nuevos requerimientos funcionales.

Migracion

Se debe llevar a cabo la migracion sobre la totalidad de la informacion
estructurada y no estructurada, que se encuentre en los sistemas
suministrados por el proveedor para las fases de implementacion,
desarrollo y pruebas, en el momento de salir a produccién, conforme
a los contenidos y las estructuras que se vayan generando en
desarrollo del presente contrato. Antes de iniciar este proceso se debe
presentar el Plan de Migracion de Datos

La migracién debera incorporar la evaluacion de los contenidos por
parte de las areas responsables.

Instalacién, Soporte y
Mantenimiento

Sugerir la infraestructura y los equipos requeridos para la instalacion
y configuracion de la solucién proveyendo una arquitectura en alta
disponibilidad (HA).

Generar las memorias de calculo requeridos para la solucion en
términos de procesamiento, almacenamiento y canales de redes de
comunicacion.

El proponente debe informar a la JEP los requerimientos técnicos y
caracteristicas de servidores para que la JEP proporcione el ambiente
de produccién adecuado. Los ambientes de desarrollo y de

Pruebas son responsabilidad del proponente, por ende éste debe
proporcionarlos.

Se definira previamente la Metodologia de Puesta en marcha y Control
de Cambios.

Asistencia técnica en sitio durante 12 meses en actividades como
reinstalacion,  administracién, operacién, reconfiguracion 'y
afinamiento de la solucién adquirida o solucion de problemas criticos.

Actividades

Cumplir como minimo todas las actividades detalladas en este
documento.
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Entregables

b) Cumplir como minimo con todos los entregables detallados en este
documento.

Asignacion diaria de
Ingeniero

a) Durante la ejecucion del contrato y los 6 meses mas de
acompafiamiento, el contratista debe asignar un ingeniero o técnico
de desarrollo especializado, 6 horas diarias minimo en las
instalaciones de la JEP Sede Central al Grupo de Tecnologias de
Informacion.

10

Modulos y
Funcionalidades

Se deben implementar los siguientes modulos con sus correspondientes
funcionalidades, segun las descripciones del presente documento:
a) Gestor Documental y Administrador de Contenidos.
b) Gestion de correspondencia.
Categorizacion y direccionamiento.
Gestion de PQRSD
Jurisprudencia, Doctrina y Normatividad.

o O
—_— ==

D

11

Entrenamiento

Técnica:

ECM - Administradores:

a) Respecto a la herramienta ECM, en lo que tiene que ver con la
administracion de contenidos, la capacitacion debe estar encaminada
hacia la gestién del flujo de trabajo, manejo de contenidos,
administracion de templates para la creacion de contenidos digitales.
creacion, edicion, consulta y visualizacion de contenidos digitales,
control y gestion de versiones de templates y contenidos digitales.
administracion de metadatos. También se debe incluir la
administracion uso de las estructuras de almacenamiento y uso de las
capacidades para integracién con otros sistemas.

Los temas de administracion y en general la capacitacion, deben incluir la

parametrizacién de la herramienta, la cual debe ser realizada directamente

por el proveedor.

b) Esta capacitacion se impartira minimo, durante 40 horas a las
personas asignadas por la entidad para ejecutar las labores de
administracion sobre la JEP.

ECM - Usuario Final:

c) Debe ser organizada por el proveedor, en un sitio cercano a las
instalaciones de la JEP, para grupos de 50 personas, en minimo 4
sesiones diarias, con una intensidad de 2 horas diarias por grupo y en
horarios de 7:00 a.m. a 9:00 a.m., y de 4:00 p.m. a 6:00 p.m., para 650
usuarios, encargados de manejar el contenido de la JEP e interactuar
con el ECM, sobre la operacidn y funcionamiento sobre los productos
incluidos en la solucién implementada. Previo al desarrollo de la
misma, el proveedor debera presentar el Plan de Capacitacién, el cual
debera ser aprobado por el Supervisor del Contrato.

12

Seguridad

a) Acogerse a las politicas de seguridad de la JEP para garantizar la
mitigacion de todos los riesgos de pérdida de confidencialidad e
integridad de la informacién, asi como su uso no autorizado.

13

Otros  compromisos
del proveedor

a) El proveedor entregara al supervisor del contrato, la herramienta de
ECM acompafiada de los documentos (resultados y conclusiones) una
vez se hayan aplicado las herramientas para medir la optimizacion del
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rendimiento de la herramienta.

b) Entrenar como minimo a cuatro (4) profesionales asignados por la JEP
del Grupo de Tecnologias de Informacién, para la administracion
general de la herramienta de ECM a través del usuario de
administrador global.

c) Cumplir con las especificaciones técnicas obligatorias en cuanto a
plataforma, implementacion, disefio grafico, soporte ofrecido,
transferencia de informacion, visibilidad y modulos de informacion.

d) Elcontratista proporcionara cuatro (4) talleres, asi como los elementos
y materiales necesarios que estardn encaminados a la promocion y
divulgacién del ECM al interior de la entidad.

e) Cumplir las indicaciones, recomendaciones y/o sugerencias
impartidas por el encargado del control y vigilancia del contrato y las
demas que sean inherentes al objeto de la contratacion.

Las anteriores obligaciones de contenido técnico se encuentran sefialadas en el documento ANEXO No. 1 -
ESPECIFICACIONES TECNICAS ECM, que hace parte integral del presente Contrato.

4.2.3 DE CONSULTORIA

1. Realizar los andlisis que permitan plantear la gestion documental para JEP segun la normatividad del
Archivo General de la Nacion.

2. Entregar en un documento el roadmap u hoja de ruta de la especificacion, disefio e implementacion de la
solucion: Sistema Gestion Documental y la configuracion de la herramienta.

3. Mantener el equipo de trabajo minimo, asi como todo el personal necesario durante todo el proyecto en
cumplimiento de los criterios de evaluacion del presente documento y de las obligaciones derivadas del
contrato, cumpliendo entre otras con lo estipulado en el ANEXO 2 - ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIOS
BPO, que hace parte integral del presente Contrato.

4. Atender el cronograma definido para cada etapa.

5. Cumplir con lo exigido en el documento ANEXO No. 1 — ESPECIFICACIONES TECNICAS ECM, en
términos de fases, actividades y entregables. Dicho anexo hace parte integral del presente Contrato.

En cuanto a la Consultoria de gestion documental y administracion de contenidos, Es responsabilidad del
proveedor desarrollar y aplicar los diferentes instrumentos archivisticos conforme al Reglamento General de la
JEP Acuerdo 01 de 2018, los procesos estratégicos, misionales, de soporte y de monitoreo y control y su
aplicacion y la normatividad del Archivo general de la Nacidn, entre ellos: Plan Institucional de Archivos —
PINAR. Programa de Gestién Documental — PGD. Modelo de requisitos para la implementacion de un sistema
de documentos electronicos de archivo. Bancos terminolégicos de tipos. Series y subseries documentales.
Mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de las unidades administrativas de
la entidad. Diccionario de datos (Metadatos). Cuadro de Clasificacién Documental - CCD, Tablas de Retencion
Documental — TRD, Formato Unico de Inventario Documental — FUID y Tablas de Control de Acceso — TCA.
Sobre lo ya mencionado el proveedor debe definir y aplicar todos los demas elementos de planeacion,
estructuracién y administracién de instrumentos que se requieran para la aplicacion de la gestién documental
de la JEP. Adicionalmente se debe tener en cuenta la aplicacion de los Principios Internacionales de lucha
contra la impunidad, principios globales sobre seguridad nacional y derecho a la informacién Principios
Tshwane, Resoluciones e informes del Sistema universal de proteccion de DDHH, Sentencias, informes y
opiniones consultivas del sistema interamericano de DDHH.

El proveedor debera acorde con los procesos de la JEP: estratégicos, misionales, de soporte y de monitoreo y
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control y su aplicacion definir las estructuras de expediente electrénico de acuerdo con la especificidad de la
JEP, teniendo que en cuenta que este debe incluir: manejo automatico de indice electronico, manejo automatico
de foliado electrénico?, contenido compartido por varios expedientes electronicos, soporte a firma digital,
contenidos del expediente electronico y metadatos asociados. Soporte a firma digital del indice electrénico, a
través de una entidad certificadora que determine para tal propésito la JEP. El indice electrénico se debera
firmar digitalmente al cierre del expediente, sin perjuicio a las garantias de seguridad de la informacién de la
JEP. En concordancia con el Paragrafo del art. 23 del Acuerdo 023-2014 del AGN3.

El proveedor debera definir y poner en marcha las politicas y lineamientos de la gestion documental.

El proveedor debe modelar y estructurar los datos y metadatos que se requieran para la gestion documental, la
parametrizacidn de flujos de procesos y la gestion de contenidos de la JEP.

4.2.4 OBLIGACIONES ESPECIFICAS ASOCIADAS A LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

1. Presentar el cronograma de actividades de entrega de los productos y servicios contratados, garantizando
la oportuna prestacion de estos. Dicho cronograma debe ser aprobado por el supervisor del contrato y estar
conforme a los tiempos de entrega presentados en la oferta.

2. Disponer y asignar los recursos humanos, tecnologicos y demas que sean necesarios para asegurar el

cumplimiento de las obligaciones pactadas.

Proveer toda la infraestructura requerida para la etapa de implementacion, desarrollo y pruebas

4. Llevar a cabo los planes de entrenamiento y capacitaciones para el personal técnico y los usuarios finales
y planes de comunicacién necesarios para el buen desarrollo y desempefio del contrato. Estos planes
deben ser coordinados con el supervisor del contrato.

5. Llevaracabo las pruebas requeridas con miras a la adecuada prestacién de los servicios o soluciones que
requiera la JEP. En el caso en que el resultado de las pruebas implique realizar ajustes en las diferentes
fases de implementacion, el CONTRATISTA las realizara hasta alcanzar el adecuado funcionamiento,
salvo que de comun acuerdo con la JEP se establezca otro tipo de acciones.

6. Brindar soporte oportuno y efectivo en la medida en que el servicio o solucién asi lo demande para su
correcto funcionamiento; dentro de este esquema estaréa contemplado el soporte de garantia de fabricante.

7. Construir e implementar los planes de accion y mejoramiento necesarios, durante el desarrollo y vida util
de la solucion correspondiente, que permitan corregir las desviaciones encontradas en el desempefio de
la misma. Estos deberan ser colocados en consideracion de la Supervision, asi mismo, esta podra solicitar
construccion e implementaciones de planes de accion y mejoramiento.

8. Utilizar los profesionales idéneos, con la debida experiencia de modo que garantice el buen resultado de
los servicios que preste de acuerdo con los perfiles determinados en el 2.3 del ANEXO No. 1 -
ESPECIFICACIONES TECNICAS ECM que permitan la 6ptima ejecucion del contrato.

9. Cumplir con los tiempos, recursos y cronogramas establecidos para el desarrollo y puesta en produccion
de las actividades programadas con el personal técnico de la JEP.

10. Cumplir con los Acuerdos de Nivel de Servicio* del ANEXO No. 2 ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO
BPO, establecidos para el desarrollo del contrato.

11. Acatar los procedimientos y normas acordados para la operacion en la JEP, entre ellos los procedimientos
de acceso fisico y logico.

hed

2 “gl foliado de los expedientes electronicos se llevara a cabo mediante un indice electronico, firmado digitalmente por la
autoridad, érgano o entidad actuante, segun proceda. Este indice garantizara la integridad del expediente electrénico y
permitira su recuperacion cuando se requiera”. Tomado de “Cero papel en la administracion publica EXPEDIENTE
ELECTRONICO”

3 Adicionalmente el art. 1 del Acuerdo 003-2015 dice: El indice electronico se debe generar cada vez que se asocie un
documento electronico al expediente y se debe firmar al cierre del expediente, sin perjuicio de los estandares y seguridad de
la JEP respecto de los folios y expedientes.

4 En adelante ANS.
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12. Acatar las normas sobre proteccion de la informacion y seguridad de la informacion de LA JEP.

13. Disefiar el sistema de gestion documental desde el principio teniendo en cuenta la naturaleza de la
informacion que se gestionara en el sistema (datos personales sensibles y privados, informacién reservada,
informacién confidencial) y la politica de proteccién de datos y acceso de informacion publica adoptada por
la JEP.

14. Garantizar en el sistema de gestion documental el cumplimiento de las disposiciones e instrucciones sobre
proteccién de datos personales y acceso a la informacidn publica, y en especial la politica de proteccion
de datos y acceso de informacién publica adoptada por la JEP.

15. Garantizar que el sistema de gestion documental cumpla con las disposiciones y politicas de seguridad de
la informacién, y disefiar medidas que garantizar la seguridad de la informacion de acuerdo con su
naturaleza (reservada, confidencial o publica).

16. Durante la implementacion del sistema, adoptar medidas para la proteccion de la informacion a que tenga
acceso.

17. Realizar la gestion en el soporte que implica, entre otras actividades, las siguientes: acceso a una linea de
soporte, ejecucion de actividades necesarias para el restablecimiento de los servicios dentro de los ANS
pactados, retroalimentacion constante de la evolucién de incidentes hasta su solucion, actualizacién y
aplicacion del plan de escalamiento de fallas, registro y reporte de fallas para la aplicaciéon de descuentos
en la medida en que lo establezca el contrato.

18. Obrar con diligencia, prontitud y efectividad en la atencidn de incidentes y requerimientos que le sean
realizados por el PA-FCP O LA JEP.

4.2.5 PRESTACION DE SERVICIOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL:

El CONTRATISTA se compromete a organizar los documentos de archivo conforme al Acuerdo 005 de
2013 del Archivo General de la Nacion, que establece los criterios basicos para la clasificacion, ordenacion
y descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas. De la
misma forma aplicando el Acuerdo 042 de 2002 del Archivo General de la Nacién, por el cual se establecen
los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico documental.

4.2.6 PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA Y PRESERVACION DOCUMENTAL:

EI CONTRATISTA se compromete a custodiar y preservar los documentos de archivo conforme al Acuerdo
008 de 2014 del Archivo General de la Nacion, por el cual se establecen las especificaciones técnicas y
los requisitos para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y
conservacion de documentos de archivo y demas procesos de la funcién archivistica en desarrollo de los
articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000.

4.2.7 PRESTACION DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION DOCUMENTAL:
EI CONTRATISTA se compromete a prestar el Servicio de Digitalizacién documental conforme a las Pautas
para la Utilizacion de la Digitalizacion impartidas por el Comité Asesor de Reprografia y Automatizacién del
Archivo General de la Nacién y las normas aplicables al proceso.

CLAUSULA QUINTA. OBLIGACIONES GENERALES DEL PATRIMONIO AUTONOMO FONDO COLOMBIA
EN PAZ (PA-FCP)

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con los plazos establecidos para tal fin, previo recibo a
satisfaccion de los bienes y servicios por el supervisor o interventor.
2. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte de
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Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

Todas las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias
legales que surjan de la naturaleza del contrato.

5. Designar al supervisor del contrato de acuerdo con las instrucciones que imparta la JEP al respecto.

o

CLAUSULA SEXTA. VALOR DEL CONTRATO. Para todos los efectos legales y fiscales el valor del presente
contrato sera hasta por la suma de XXXXXXXX PESOS MCTE ($ xxxxx), el cual incluye IVA y cualquier clase
de impuesto, tasa o contribucion que se cause o se llegare a causar, al igual que todos los costos directos e
indirectos que se ocasionen en virtud de la ejecucion del mismo.

CLAUSULA SEPTIMA. - FORMA DE PAGO: EI CONSORCIO FCP 2018 pagara al contratista el valor del
presente contrato, de acuerdo con la modalidad de los servicios asi:

Para la implementacién del ECM y herramientas complementarias, junto con sus respectivas licencias
a perpetuidad nombre de la JEP

Estos servicios se pagaran al oferente en cinco (05) pagos contra entrega y recibo a satisfaccién de los
productos correspondientes a cada fase del contrato de conformidad con el siguiente plan de pagos:

PAGO 1: Una vez recibido a | 10% 1y los adicionales que el oferente defina.
satisfaccion por parte del supervisor
del contrato el Plan de calidad del

proyecto
PAGO 2: Una vez recibidos a | 15% 2 a 8 y los adicionales que el oferente
satisfaccion por parte del supervisor defina.

del contrato los entregables
derivados de la Consultoria de
gestién documental.

PAGO 3: Una vez recibidos a | 35% 14 a 31, y 40 a 45 para Fase |, y los
satisfaccion por parte del supervisor adicionales que el oferente defina.

del contrato los productos derivados
dela Implementacion de una
herramienta ECM en la JEP - Fase
l.
PAGO 4: Una vez recibidos a | 30% 32 a 39, 40 a 45 para Fase II, y los
satisfaccién por parte del supervisor adicionales que el oferente defina.

del contrato los productos derivados
dela  Implementacion de una
herramienta ECM en la JEP - Fase
I

PAGO 5 Una vez recibidas a | 10% Acta de recibo a satisfaccion y los productos
satisfaccion, por parte del supervisor adicionales que el oferente defina

del contrato, las licencias de la
herramienta ECP y sus desarrollos.
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Servicios de Outsourcing y de servicios conexos bajo la modalidad de BPO:

Los servicios de outsourcing se pagaran al oferente mediante mensualidades iguales vencidas o
proporcionales, equivalentes al valor mensual ofertado por el oferente en su propuesta, las mensualidades se
contaran a partir de la suscripcion del acta de recibo a satisfaccion de la fase de consultoria implementacion y
licenciamiento a perpetuidad de la herramienta ECM.

Para cada pago el oferente debera presentar los correspondientes informes de gestion debidamente aprobados
por el supervisor del contrato.

Bolsa de horas para la implementacién de requerimientos nuevos:

Se liquidara a la entrega de las implementaciones acordadas en ambiente de produccion, cuando estas estén
listas para operar, previa revisién y aceptacién por parte de la JEP, de acuerdo con las obligaciones que se
pacten entre la JEP y el contratista, y aplicando todas las retenciones correspondientes por ley. Una vez
validado y aceptado por la JEP el nimero de horas y la justificacion de esta por parte del contratista, se hara la
respectiva liquidacion, multiplicando el numero de horas validado y aceptado, por el precio acordado de la
misma entre la JEP y el contratista.

Requisitos Para el Pago

El Patrimonio Auténomo Fondo Colombia en Paz PA-FCP realizara el pago pactado, previo cumplimiento de
los siguientes requisitos:

1. Presentacion de la Certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal — de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el Articulo 9 de la
Ley 828 de 2003 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en la cual se acredite el cumplimiento del pago
de las obligaciones derivadas de los aportes de sus empleados, a los sistemas de Salud, Riesgos
Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

2. Presentacion de Facturas de Venta o cuenta de cobro.

3. Autorizacién de pago por parte de la Jurisdiccion Especial para la Paz.

Si las facturas no son correctamente elaboradas o no se acompafian con los documentos requeridos para el
pago, el término para éste solo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
documentos faltantes. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista
y no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

De conformidad con lo establecido en la Ley 828 de 2003, en caso de incumplimiento de esta disposicion, el
PA-FCP informara al Ministerio de Salud y Proteccién Social o a la Superintendencia de Salud, para que
procedan de conformidad.

CLAUSULA OCTAVA: IMPUESTOS Y DEDUCCIONES: EI CONTRATISTA pagara todos los impuestos,
derechos, tasas y similares que se deriven del contrato y, por lo tanto, la omision en el pago sera de su absoluta
responsabilidad.

Se entenderan incluidos en el valor del contrato, todos los impuestos, costos, gastos, tasas, contribuciones y
utilidades del contratista, que se derivan de la ejecucidn del contrato, circunstancia que, con la presentacion de
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la oferta, se entiende aceptada por el CONTRATISTA.

CLAUSULA NOVENA. — DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Para respaldo presupuestal del presente
contrato, se expidié el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. Xxxx del XX de XXX de 201X.

CLAUSULA DECIMA. - CESION: EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente el presente Contrato,
sin que medie autorizacion previa y escrita del CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato que resulte del presente proceso de seleccidn sera ejercida por Diana Lucia Pinilla
Marin, Profesional Experto de la Direccién de Tl y Ana Margoth Guerrero, Jefe del Departamento de Gestidn
Documental de la Jurisdiccion Especial para la Paz — JEP para tal fin. El supervisor tendra las siguientes
funciones, de conformidad con el Manual de Contratacion:

> Presentar los informes pertinentes, incluido el informe final para la realizacién de los pagos
y la elaboracion de las actas de liquidacién.

> Instruir los pagos al Contratista supervisado, de conformidad con lo pactado en el contrato,
para lo cual debera adelantar el trdmite que se requiera de conformidad con el Manual
Operativo del FCP (Registro de Firmas en Fiduciaria).

> Ejercer el control y la vigilancia de la ejecucion del contrato hasta su liquidacion.

> Exigir del contratista el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones pactadas
en el contrato. Para ello debera solicitar a los contratistas informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por
mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan
afectar la ejecucion del contrato, 0 que puedan poner 0 pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

> Revisar y analizar los informes, antes de certificar el cumplimiento e instruir el pago, los
cuales deben reflejar la certeza de las condiciones de ejecucion del contrato, anexando los
productos o documentos que soporten la actividad y sean pertinentes para el efecto. De ser
necesario, ejercer las acciones a que hubiere lugar en caso de incumplimiento del contrato.
> Expedir las certificaciones de cumplimiento para la realizacién de los pagos pactados.

> Requerir la informacion y efectuar las observaciones pertinentes al contratista con ocasion
del desarrollo del contrato.

> Suscribir el acta de inicio del contrato. Una vez termine la ejecucion del contrato, debera
solicitar la liquidacion aportando toda la documentacion soporte del seguimiento a la ejecucidn
del contrato o convenio, incluido el informe final de supervision, este tramite se debe realizar
a mas tardar dentro de los 3 meses siguientes a la terminacion del contrato.

> Verificar que el objeto del contrato se desarrolle de manera eficiente y adecuada.

> Exigir el cumplimiento del objeto y de las obligaciones derivadas del contrato.

> \lerificar el cumplimiento de las obligaciones que debe cumplir el CONTRATISTA con el
Sistema de Seguridad Social y Parafiscales.

> Certificar la ejecucion del contrato dentro de las condiciones exigidas, el cual es requisito
para efectuar los pagos. > Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para
el desarrollo del objeto del contrato, en los tiempos y en la forma prevista.

> Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en relacion
con el objeto y las obligaciones contractuales y en general con la ejecucion del contrato. >
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Informar de manera oportuna, sobre cualquier incumplimiento en que incurra el
CONTRATISTA, que pueda dar lugar a la imposicién de sanciones y/o a la ejecucion de las
garantias exigidas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y DE APREMIO: Al presente contrato
pondran aplicarse las siguientes clausulas penales:

12.1 PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, este se obliga a pagar al CONSORCIO FCP 2018, una pena por el valor equivalente al cinco
por ciento (5%) del valor total del contrato. Asi mismo, en caso de que, vencido el plazo del contrato, EL
CONTRATISTA no hubiera ejecutado todas o algunas de sus obligaciones, se sujeta a pagar a favor del
CONSORCIO FCP 2018, a titulo de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
la cual se establece como estimacion anticipada de los perjuicios que le ocasione al CONSORCIO FCP 2018.
EI CONSORCIO FCP 2018 se reserva el derecho a obtener de EL CONTRATISTA el pago de la indemnizacién
correspondiente, si a ello hubiere lugar.

12.2 PENAL DE APREMIO: En caso de retardo en el cumplimiento del contrato o de las obligaciones
relacionadas con ocasion de la ejecucion del mismo a cargo del CONTRATISTA, dara origen al pago de sumas
sucesivas diarias equivalentes al CERO PUNTO CINCO por ciento (0.5%) del valor total del contrato por cada
dia de retardo sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, previa aplicacion del debido
proceso definido en el paragrafo segundo de la presente clausula y acorde con las estipulaciones contractuales.
Para el efecto, el CONTRATISTA autoriza que el CONTRATANTE descuente y compense de las sumas a su
favor los valores correspondientes a la clausula penal de apremio. De no existir tales saldos a favor del
CONTRATISTA o de no resultar éstos suficientes para cubrir la totalidad del valor de la clausula penal de
apremio, el CONTRATANTE podra obtener el pago total o parcial mediante la correspondiente reclamacion por
las vias legales a que haya lugar. La cancelacion o deduccién de eventuales apremios no exonera al
CONTRATISTA de satisfacer sus obligaciones y compromisos, ni de terminar las actividades de su cargo, en
las condiciones de tiempo y de calidad pactadas.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de la aplicacion de la clausula penal de apremio, el CONTRATANTE
verificara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, de acuerdo con lo estipulado en el
presente contrato y los documentos precontractuales.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para exigir el pago de la clausula penal pecuniaria y de apremio se tendra en cuenta
el siguiente procedimiento: EIl CONTRATANTE avisara por escrito al contratista del retardo o incumplimiento
evidenciado dentro de los tres (3) dias siguientes. EL CONTRATISTA dispondra de un plazo de hasta tres (3)
dias habiles siguientes al recibo del aviso para presentar al CONTRATANTE los argumentos del retardo o
incumplimiento; junto con los soportes conducentes y pertinentes que lo justifiquen. Seguidamente, el
CONTRATANTE analizara los argumentos expuestos y los documentos allegados por el contratista para aplicar
la penalidad estipulada.

PARAGRAFO TERCERO: Las penas pecuniarias y de apremio previstas en esta clausula se haran efectivas
directamente por el CONTRATANTE, quien podra a su libre eleccion, para el efecto, compensarlas con las
sumas adeudadas a EL CONTRATISTA, o acudir a cualquier otro medio para obtener el pago de las penas. La
compensacion operara en los términos de los articulos 1714 y ss., del Cédigo Civil; se entiende que, con la
suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA autoriza al CONSORCIO FCP 2018 a descontarle, de las
sumas que le adeude, los valores correspondientes a aquéllas.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. - SUSPENSION DEL CONTRATO: Las partes podran suspender el
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presente contrato, mediante la suscripcidn de un acta en donde conste tal evento. El término de suspensién y
las condiciones de reinicio se acordaran en dicha acta. La suspension no daré derecho a exigir indemnizacion,
sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a los pactados en el contrato. El plazo de ejecucién de
este podra suspenderse en los siguientes eventos:

a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan la ejecucién del contrato. Dicha
eventualidad corresponde calificarse por parte del CONSORCIO FCP 2018.

b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen perjuicios ni deriven en costos para el CONSORCIO
FCP 2018.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. — INDEMNIDAD: EI CONTRATISTA mantendra indemne al CONSORCIO
FCP 2018 de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones, demandas o acciones legales por dafios
o lesiones a personas o propiedades de terceros, durante la ejecucion del contrato, y hasta la liquidacion
definitiva del mismo. En caso de que se entable un reclamo, demanda o accién legal contra los mencionados
por los citados dafios o lesiones, éste sera notificado al CONTRATISTA, para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la Entidad. Si en cualquiera de los
eventos antes previstos, el CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del CONSORCIO
FCP 2018 y sus consorciadas, ésta podra hacerlo directamente, previa notificacion escrita al CONTRATISTA,
y éste pagaréd todos los gastos en que ella incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere el
CONTRATISTA, EI CONTRATANTE tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones, de cualquier
suma que adeude al CONTRATISTA por razén de los trabajos motivo del contrato, o a utilizar cualquier otro
mecanismo judicial o extrajudicial que estime pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - SOLUCION DE CONFLICTOS: Las partes convienen que en el evento en
que surja alguna diferencia entre las mismas por razén o con ocasion del presente Contrato, se regiran por las
normas del Derecho Colombiano y buscaran en primer término una solucion o arreglo directo, de no lograrse el
acuerdo, se procederd con la conciliacion ante una autoridad competente en dicho asunto, la amigable
composicion o la transaccion, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la notificacién que cualquiera
de las partes envie a la otra. Si en dicho término no fuere posible un arreglo a sus diferencias 0 a una parte de
ellas ambas convienen someter el asunto al conocimiento de la Jurisdiccién Ordinaria Colombiana.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL Y AUTONOMIA PROFESIONAL:
De conformidad con la naturaleza del contrato, el CONTRATISTA ejecutara el contrato con autonomia e
independencia. En tal sentido no existira relacién laboral entre las PARTES. Lo anterior, sin perjuicio del deber
de coordinacidn que le asiste al contratista en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, que en todo
caso no generaré relacién laboral. El contratista no es representante, agente 0 mandatario del CONTRATANTE,
por lo que no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones 0 compromisos, en nombre del
contratante, ni de tomar decisiones, ni de iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. EL
CONTRATISTA. realizara el objeto del Contrato con autonomia técnica y administrativa, pudiendo realizar otras
actividades intrinsecas al ejercicio de su objeto profesional.

PARAGRAFO PRIMERO: SUBCONTRATACION: El contratista no podra subcontratar total ni parcialmente las
obligaciones contractuales sin la autorizacién previa, expresa y escrita del CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - LIQUIDACION DEL CONTRATO: A la terminacion del plazo del Contrato,
sin perjuicio de la terminacién anticipada del mismo, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la verificacion
de uno u otro evento, se procederd a su liquidacion de mutuo acuerdo si existen saldos o situaciones de
inconformidad entre las partes. Si la liquidacién por mutuo acuerdo no fuere posible por la no comparecencia
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del CONTRATISTA sea cual fuere el motivo, se entendera que este ultimo acepta los términos de la liquidacion
efectuada por el CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, IMPEDIMENTOS Y/O
CONFLICTO DE INTERES: EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad de juramento el cual se entiende
prestado con la firma del presente documento, que no esta incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad previstas en la Constitucion y la Ley. Asi mismo, que no se encuentra incurso en causal de
impedimento, ni conflictos de intereses.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. - CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA acepta y reconoce de manera
expresa que la informacion que reciba, elabore, cree, conozca, formule, deduzca y/o concluya en virtud o con
ocasion del desarrollo y ejecucion del presente contrato, es informacion confidencial, de exclusiva titularidad
del CONTRATANTE o la entidad ejecutora, sobre la cual EL CONTRATISTA tendra el deber de reserva
absoluta, independientemente que su relacién o vinculacion cese, se suspenda, termine o sea liquidada por
cualquier causa o motivos.

En virtud de la suscripcién del presente contrato se compromete a:

a. Manejar de manera confidencial la informacion que como tal le sea presentada y entregada, y toda
aquella que se genere en torno a ella como fruto de la prestacion de sus servicios.

b. Guardar confidencialidad sobre esa informacién y no emplearla en beneficio propio o de terceros
mientras conserve sus caracteristicas de confidencialidad o mientras sea manejada como un secreto
empresarial o comercial.

C. Solicitar previamente y por escrito autorizacién para cualquier publicacion relacionada con el tema del
contrato, autorizacion que debe solicitarse ante el Supervisor del contrato y/o el director ejecutivo del
CONSORCIO FCP 2018 presentando el texto a publicar con un mes de antelacién a la fecha en que
desea enviar a edicion.

d. Informar inmediatamente al Supervisor del contrato y/o director ejecutivo del CONSORCIO FCP 2018
sobre cualquier hallazgo o innovacion alcanzada en el desarrollo de su trabajo, colaborar con la mayor
diligencia en la documentacion y declaracion de lo hallado y mantener sobre todo ello los compromisos
de confidencialidad requeridos y necesarios.

CLAUSULA VIGESIMA. - RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO
SARLAFT:

EL CONTRATISTA manifiesta que la informacion aportada verbalmente y por escrito, relacionada con el
sistema para la administracion del riesgo del lavado de activos y financiacién del terrorismo — SARLAFT, es
veraz y verificable, y se obliga de acuerdo con las circulares externas No. 22 y 061 de 2007 de la
Superintendencia Financiera de Colombia a:

Actualizar la documentacién e informacion aportada que exige FIDUCIARIA LA PREVISORA S.A. para el
conocimiento del cliente, dando cumplimiento a las disposiciones contenidas tanto en el Manual SARLAFT de
LA FIDUCIARIAy las Circulares de la Superintendencia Financiera de Colombia expedidas con posterioridad a
la entrada en vigor del referido Manual; asi como, todos los demas documentos e informacion que LA
FIDUCIARIA estime pertinentes.
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2. Suministrar los soportes documentales en los que se verifique la veracidad de la informacidn suministrada.

PARAGRAFO PRIMERO: Cualquiera de las partes podra terminar unilateralmente en cualquier momento, el
presente contrato, sin necesidad de preaviso ni indemnizacién alguna, en el evento de que resulte formalmente
incluido en la orden ejecutiva nimero 12.978 “Specially Designated Narcotics Traffickers — SDNT”, conocida en
Colombia como “Lista Clinton”, lista Office of Foreign Assets Control (OFAC), listas de personas buscadas en
el Federal Bureau Of Investigation (FBI), en general las listas de las agencias internacionales que identifican
personas vinculadas al lavado de activos y financiacion del terrorismo, o sea formalmente acusado ante un juez,
por narcotrafico, lavado de activos, terrorismo o trafico de armas, en los términos indicados por las leyes
colombianas aplicables.

Por lo tanto, EL CONTRATISTA., debe diligenciar y remitir, junto con los documentos antes referidos, el
formulario de Fiduciaria la Previsora S.A. para el conocimiento del cliente o proveedor, dando cumplimiento a
las disposiciones contenidas tanto en el Manual SARLAFT vy las Circulares de la Superintendencia Financiera
de Colombia; asi como, todos los demas documentos e informacidn pertinentes, que se adjunta a esta
comunicacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA declara que sus recursos no provienen de ninguna actividad
ilicita contemplada en el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier otra norma que lo modifique o adicione. Por
otro lado, declara que ni él, ni sus gestores, accionistas, representantes o directivos, se encuentran incluidos
dentro de alguna de las listas de personas sospechosas por lavado de activos y Financiacion del Terrorismo o
vinculos con el narcotrafico y terrorismo.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO: Este contrato podra
darse por terminado por el CONSORCIO FCP 2018, por cualquiera de las siguientes causales:

1. Terminacién anticipada por incumplimiento: El CONSORCIO FCP 2018 puede terminar
anticipadamente el Contrato en los siguientes eventos:

a. En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA que afecte
de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién. En
tal evento no sera necesaria declaracién judicial o administrativa, bastando que la Supervisidén constate
los hechos que dan origen a los mismos.

b. Cuando el CONSORCIO FCP 2018 o el supervisor adviertan o tengan conocimiento de inconsistencias o
irregularidades en la informacién presentada con la propuesta.

¢. Elincumplimiento del compromiso anticorrupcion presentado en la Propuesta.

e. Cuando EL CONTRATISTA ceda a peticiones 0 amenazas de quienes actuien por fuera de la ley o celebre
pactos o acuerdos prohibidos. En el caso en que EL CONTRATISTA ceda o transfiera sus derechos u
obligaciones derivadas del Contrato, sin ajustarse a las disposiciones establecidas para tal efecto en el
presente Contrato.

f.  Por interdiccion judicial o inicio de proceso liquidatario de EL CONTRATISTA.

g. Porinclusion de EL CONTRATISTA en el boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica, en el Sistema para la Administracion del Riesgo del Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo SARLAFT o en la LISTA OFAC. En el evento que EL CONTRATISTA sea
una Estructura Plural, la presente causal se hara extensiva tan o a las personas naturales y/o juridicas
que lo conforman, como a los socios o accionistas respectivos.

h. Si durante el plazo de vigencia del Contrato EL CONTRATISTA, sus administradores, socios y/o
accionistas llegaren a resultar inmiscuidos en una investigacion de cualquier tipo (penal, administrativa,
etc.) relacionada con actividades ilicitas, corrupcion, soborno, lavado de dinero o financiamiento del
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terrorismo, o fuesen incluidos en listas de control como las de la ONU, OFAC, asi en Colombia no se
hubiere iniciado la investigacion penal.

i. Cuando sobre EI CONTRATISTA, sus representantes legales, o cualquiera de sus integrantes,
sobrevenga alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad en los términos sefialados en los
Anélisis Preliminares.

j- Cuando los fundamentos de hecho en los que se soporta la aceptacion de oferta son desvirtuados, o
cuando se haya decretado la nulidad tanto del documento que define el orden de elegibilidad de EL
CONTRATISTA y/o el acto que notifica la aceptacion de la Propuesta por parte de la jurisdiccién ordinaria.

k. Cuando el CONSORCIO FCP 2018 encuentre que EL CONTRATISTA para efectos de la celebracion,
seleccion o ejecucion del contrato, lo indujo en error.

2. Terminacion Anticipada por imposibilidad de ejecucién: Cuando se presenten situaciones que
hagan imposible el cumplimiento del objeto del presente contrato. Las Partes convienen que existe imposibilidad
de ejecucion cuando se establezca que el presente Contrato no puede ejecutarse en las condiciones técnicas
0 econdmicas previstas, o cuando deba suspenderse por mas de seis (6) meses; o si durante la ejecucién del
sobrevienen o se evidencien riesgos adicionales a los previstos, que puedan afectar la funcionalidad del
proyecto. En estos eventos:

a. No habra lugar a indemnizacién a cargo del CONSORCIO FCP 2018 y a favor del CONTRA-TISTA, si
las causas de la imposibilidad no le son atribuibles a aquel.

b. Quedaran sin efecto las prestaciones no causadas a favor del CONTRATISTA.

a. Se suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse o entregarse a favor del
CONTRATISTA, hasta tanto se liquide el Contrato y/o el Acuerdo u Acuerdos de Obra del o los respectivos
Proyectos. Declarada la terminacidn anticipada del Contrato por imposibilidad de ejecucion, se ordenara
su liquidacion en el estado en que se encuentre. En la liquidacidn se realizard un cruce de cuentas y se
consignaran las prestaciones pendientes a cargo de las partes, de tal suerte que las partes puedan
declararse en paz y a salvo, sin perjuicio de las salvedades a que haya lugar.

3. Terminacion por mutuo acuerdo: Las partes en cualquier momento de la ejecucidn del plazo del contrato
podran darlo por terminado de comun acuerdo.

4. Terminacion por cesacion de pagos, concurso de acreedores, embargos judiciales o insolvencia del
CONTRATISTA: El CONSORCIO FCP 2018 se reserva la facultad de terminarlo en este evento, cuando se
evidencie que puede afectar de manera grave el cumplimiento del contrato.

5.Terminacién mediante aviso o notificacion dada a EL CONTRATISTA: Por parte del Supervisor, se
activara el plazo alternativo y extintivo del Contrato, correspondiente a quince (15) dias habiles contados a partir
del dia siguiente a la fecha de notificacion o aviso. El Contratante podra dar por terminado el presente contrato
en cualquier momento mediante aviso escrito con una anticipacién no menor de quince (15) dias habiles, sin
que por esto haya lugar a indemnizacion alguna en favor del CONTRATISTA. EI CONTRATANTE pagara
unicamente al CONTRATISTA las sumas correspondientes a la prestacién del servicio con base en la
constancia emitida por el supervisor del contrato.

Las demés establecidas en Andlisis preliminar y/o en la Ley.

PARAGRAFO PRIMERO: EI CONSORCIO FCP 2018 ejercera estas facultades de acuerdo con su manual, lo
cual es aceptado por EL CONTRATISTA. La decision sobre el ejercicio de estas facultades debera ser dada a
conocer a EL CONTRATISTA mediante comunicacion dirigida a su Ultima direccion registrada, para efectos de
publicidad.
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Para las causales de Terminacion anticipada por incumplimiento, una vez el CONSORCIO FCP 2018 le haya
comunicado a EL CONTRATISTA, que ha incurrido en alguna de las causales previstas para la terminacion del
Contrato, operaran los siguientes efectos:

No habra lugar a indemnizacién alguna a favor del CONTRATISTA.

Quedaran sin efecto las prestaciones no causadas a favor del CONTRATISTA.

Se haran efectivas la Clausula Penal.

Se suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse o entregarse a favor del
CONTRATISTA, hasta tanto se liquide el contrato.

oo oo

PARAGRAFO SEGUNDO. Sin perjuicio de lo dispuesto en el Analisis Preliminar y sus Anexos, en caso de
presentarse alguno de los incumplimientos sefialados en los literales a) y b) del numeral 1 de la presente
clausula, relativo a la Terminacion Anticipada por incumplimiento del CONTRATISTA, el CONSORCIO FCP
2018 o el supervisor notificara al CONTRATISTA el incumplimiento con el fin de que las Partes acuerden, dentro
de los cinco (5) dias siguientes a la notificacién, el plazo y las medidas para subsanar el incumplimiento. Sin
perjuicio de lo anterior, el CONTRATISTA dispondra de un plazo no mayor a veinte (20) dias habiles contados
a partir de la notificacién del incumplimiento para subsanar el incumplimiento en los términos convenidos. Al
documento dispuesto para la notificacién que sera enviada al CONTRATISTA, el supervisor anexara un informe
sobre el incumplimiento con el fin de que EL CONTRATISTA se pronuncie dentro del plazo antes sefialado y
presente las alternativas para acordar las medidas para subsanar el incumplimiento. Si vencido el plazo
acordado para subsanar el incumplimiento presentado, EL CONTRATISTA no procede a realizar las acciones
necesarias para subsanar el incumplimiento en la manera convenida, el CONSORCIO FCP 2018 podra dar por
terminado anticipadamente el contrato. En este evento se procedera a liquidar el Contrato y se haran los
reconocimientos y pagos que resulten procedentes a favor del CONTRATISTA. De igual forma, el CONSORCIO
FCP 2018 procedera a hacer efectivas las garantias respectivas derivadas del incumplimiento, asi como el
cobro de la Clausula Penal prevista en el presente contrato.

PARAGRAFO TERCERO. En caso de terminacion anticipada del Contrato por cualquiera de las causas
contempladas en la presente clausula, se ordenara liquidar el contrato y se haran los reconocimientos y pagos
que resulten procedentes a favor del CONTRATISTA, sin perjuicio de hacer efectivas las garantias respectivas
derivadas del incumplimiento del Contrato. De igual forma, se determinara por parte del supervisor y/o del
CONSORCIO FCP 2018 la informacion y documentacion que debe ser entregada y se estableceran las demas
actividades que deban ser realizadas por EL CONTRATISTA, como condicidén necesaria para que haya lugar
al pago al cual se ha hecho referencia.

PARAGRAFO CUARTO: Cuando se presenten situaciones que hagan imposible el cumplimiento del objeto del
presente Contrato, el supervisor emitira un concepto al respecto que sera remitido al CONTRATISTA, junto con
la documentacion adicional a que haya lugar, para que éste se pronuncie en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles. La respuesta del CONTRATISTA y/o los demas documentos relativos seran puestos en conocimiento
del Comité de Operacién del CONSORCIO FCP 2018 para determinar si procede la terminacién del presente
Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - DERECHOS DE AUTOR, PROPIEDAD INTELECTUAL E INDUSTRIAL:
Las partes convienen que los derechos de propiedad intelectual (Derechos de autor y propiedad industrial) a
que pudiere haber lugar en relacién con cualquier productor surgido en desarrollo del objeto del presente
contrato perteneceran Unica y exclusivamente al CONTRATANTE, salvo las disposiciones de ley aplicables a
la materia. Lo anterior, de conformidad con los articulos 20 de la ley 23 de 1982; 28 y 29 de la ley 1410 de 2011.
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CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - MODIFICACIONES DEL CONTRATO: Las partes de comin acuerdo
podran realizar modificaciones al contrato en cualquier momento, de acuerdo con lo establecido en el manual
de contratacion del FCP. Para el perfeccionamiento de la modificacion al contrato se requerira que esta conste
por escrito. Para la ejecucion debera existir la respectiva disponibilidad presupuestal y la afiliacién a ARL. Toda
modificacion de contrato deberd estar debidamente justificada de acuerdo con lo establecido en el manual y
acompafiada de ser el caso, por la documentacion que resulte necesaria y que resulte de soporte a la misma.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. - AUTORIZACION, REPORTE Y CONSULTA A LA CIFIN,
AUTORIZACION EXPRESA PARA REPORTAR, CONSULTAR Y COMPARTIR INFORMACION CONTENIDA
EN LAS BASES DE DATOS FINANCIERA, CREDITICIA, COMERCIAL, DE SERVICIOS Y LA
PROVENIENTE DE OTROS PAISES. EL CONTRATISTA autoriza expresa e irrevocablemente al
CONSORCIO FCP 2018, libre y voluntariamente, para que reporte a la CIFIN S.A., o a cualquier otro operador
ylo fuente de informacion legalmente establecido, toda la informacién referente a su comportamiento como
cliente que se relacione con el nacimiento, ejecucidn, modificacién, liquidacion y/o extincion de las obligaciones
que se deriven del presente contrato, en cualquier tiempo, y que podré reflejarse en las bases de datos de la
CIFIN o de cualquier otro operador y /o fuente de informacién legalmente establecido. La permanencia de la
informacién estara sujeta a los principios, términos, y condiciones consagrados en la Ley 1266 de 2008, Ley
1581 de 2012, y demas normas que la modifiquen, aclaren o reglamenten. Asi mismo, EL CONTRATISTA
autoriza de manera expresa e irrevocable a CONSORCIO FCP 2018, para que consulte toda la informacién
financiera, crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de otros paises, atinente a las relaciones
comerciales que EL CONTRATISTA tenga con el sistema financiero, comercial y de servicios, o de cualquier
sector, tanto en Colombia como en el exterior, en cualquier tiempo.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. - PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Las PARTES declaran y hacen
constar, que todas las actividades que en desarrollo del presente contrato, impliquen el tratamiento en
cualquiera de sus modalidades de datos personales, sin importar su calidad de publicos, semiprivados, privados
o sensibles, deberan estar enmarcadas en lo establecido por la ley 1581 de 2012 y las demas normas que la
modifiquen, adicionen, deroguen o sustituyan.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. — GASTOS: Los gastos que se ocasionen para el perfeccionamiento y
ejecucion del presente contrato serén sufragados por EL CONTRATISTA.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA - COMUNICACIONES: Las notificaciones, comunicaciones y
correspondencia entre los contratantes se enviara a las siguientes direcciones:

a. EL CONTRATANTE: Calle 72 No 10 — 03, Piso No. 1, oficina 105, Centro de Recursos de Informacion
(CRI) de Fiduprevisora, en Bogota D.C.

b. EL CONTRATISTA: xxxxxx

c. EMAIL: XXXX

PARAGRAFO: Las partes mediante comunicacién escrita y previa podran notificar el cambio de las direcciones
anteriormente sefialadas, la mencionada comunicacion debera remitirse con al menos tres dias habiles de
antelacion.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA DOCUMENTOS ANEXOS: Hacen parte integral del presente documento:

a. Anexo 1. ESPECIFICACIONES TECNICAS ECM

b. Anexo 2- ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO BPO

c. Solicitud de la Entidad ejecutora acompafiada de los documentos precontractuales que soportan el
contrato
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es de tOdOS Consejeria para la Estabilizacién y la Consolidacién

Fotocopia del NIT o Documento de Identificacién del CONTRATISTA.

Fotocopia del RUT del CONTRATISTA.

Oferta presentada por el CONTRATISTA.

. Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. XXX

. Antecedentes Penales, Fiscales y Disciplinarios del CONTRATISTA.

Acta de comité técnico del x de xxxx de 201x.

Acta de comité fiduciario No. xxx del XX de xxx de 201x.

Reglamentos y manuales del Fondo Colombia en Paz, en especial, el Manual de Contratacion.

T oK@ tho Q

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente Contrato quedara
perfeccionado con la firma de las partes contratantes. Todas las actividades, servicios o bienes prestados o
entregados por el contratista antes de cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato
no seran reconocidos, ni pagadas por el CONTRATANTE.

CLAUSULA TRIGESIMA. - LUGAR DE EJECUCION: Se establece como lugar de ejecucion la ciudad de
Bogota.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA. ACEPTACION: EL CONTRATISTA declara que conoce y acepta todas
y cada una de las clausulas y condiciones pactadas en el presente contrato.

En constancia se firma en Bogota D.C., a los xxx (xxx) dias del mes de xxxx de dos mil dieciocho (2019).

EL CONTRATANTE EL CONTRATISTISTA

Gerente General
CONSORCIO FCP 2018 como vocero y administrador
del Patrimonio Autdnomo Fondo Colombia en Paz



