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JURISDICCION
ESPECIAL PARA LA PAZ

CIRCULAR INTERNA No. 16

PARA: SERVIDORAS, SERVIDORES Y CONTRATISTAS DE LA JEP

DE: MARIA DEL PILAR BAHAMON FALLA
Secretaria Ejecutiva

FECHA: Bogota, D.C., 27 de marzo de 2020

ASUNTO: INFORMACION DE INTERES PARA LAS SERVIDORAS,
SERVIDORES Y CONTRATISTAS

Con base en los Acuerdos 008 y 009 del Organo de Gobierno y las Circulares 011,
012, 013, 014 y 015 de 2020 mediante las cuales se han adoptado medidas de
prevencion y contencion del COVID-19, entre ellas el trabajo en casa de las
servidoras y servidores de la Jurisdiccion, la Secretaria Ejecutiva informa:

1. La Subdireccién de Talento Humano se encuentra realizando las liquidacion de
salarios y demds prestaciones sociales, asi como los aportes a seguridad social, de
manera que la Subdireccion Financiera pueda tramitar el pago de tales conceptos
de manera oportuna, esto es, en las fechas que ordinariamente lo hace la Jurisdiccion
y de acuerdo con el calendario establecido en la Circular No. 031 del 06 de diciembre
de 2019.

2. La Secretaria Ejecutiva dara a los supervisores de contratos de prestacion de
servicios lineamientos presupuestales transitorios, con el fin de facilitar el tramite
de pago de honorarios a los contratistas de la entidad en todo el territorio nacional
y de esa manera lograr efectuar dicho pago de manera oportuna.

3. En relaciéon con la legalizacién y pago de las comisiones y autorizaciones de
desplazamiento, la Subdirecciéon Financiera recibird en el correo electrénico
juan.olarte@jep.gov.co, el informe de comisidén o autorizacion de desplazamiento,
pasabordos y/o certificados de permanencia, asi como recibos de gastos de viaje o
desistimiento de este.
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Se solicita a todos los servidores que tienen legalizaciones pendientes, cumplir con
este deber durante este tiempo de trabajo en casa.

4. La Direccion de Tecnologia de la Informacion-DTI, se encuentra prestando los
servicios de soporte tecnologico necesarios para facilitar a las servidoras, servidores

y contratistas el trabajo remoto y el acceso a las soluciones y servicios tecnoldgicos
de la JEP.

Estos servicios de soporte tecnologico se atienden a través de la Mesa de Ayuda de
la Direccién de TI, cuyos puntos de contacto son:

e Correo electronico: mesadeayuda@jep.gov.co
e Teams: Mesa de Ayuda JEP
e WhatsApp: 318 243 1828 (Alicia Arenas)

MARIA DEL PILAR BAHAMON FALLA

Secretaria Ejecutiva

Elabor¢ y reviso: Juan David Olarte T., Francy Palomino M., Gabriel Amado P., Ariadna Lorena Alfonso S.
Aprobé: Ana Lucia Rosales C, Luis Felipe Rivera G.
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