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IBepemdearts DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL
Solicitante:
Nombre del P - SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION
ombre del Proyecto: DOCUMENTAL
NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
Presupuesto: SETENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA
PESOS M/CTE ($99.977.970) Incluido IVA
C()digo BPIN: B2018011001175
Nuamero de CDP: 46019 del 20 de septiembre de 2019
ELABORAR EL SISTEMA INTEGRADO DE
Objeto contractual: CONSERVACION DOCUMENTAL - SIC PARA LA
]URISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ

El Acto Legislativo 01 del 4 de abril del afio 2017, creé la JEP como la encargada de
administrar justicia de manera transitoria y auténoma, para conocer en forma preferente
y exclusiva las conductas cometidas con anterioridad al primero de diciembre de 2016,
por causa, con ocasién o en relacién directa o indirecta con el conflicto armado, en
especial respecto a conductas consideradas graves infracciones al Derecho Internacional
Humanitario o graves violaciones de los Derechos Humanos.

El Acto Legislativo mencionado, en cuanto al funcionamiento de la JEP, establece que
“estard sujeta a un régimen legal propio, con autonomia, administrativa, presupuestal y técnica”
y, adicionalmente, en su articulo 1° transitorio, sefialé6 que la Secretarfa Ejecutiva, se
encargara de la administracién, gestién y ejecucién de los recursos de la JEP, asi como de
dictar y ejecutar los actos administrativos necesarios para el funcionamiento de la
Entidad. Facultad reglamentada por el Decreto 2107 de 2017 que dispuso que “el Secretario
Ejecutivo como representante legal y judicial de la JEP, se encargard de la administracién, gestién
y ejecucion de los recursos de la Jurisdiccion Especial para la Paz. Para el efecto, tendri la
capacidad de suscribir convenios, contratar, comprometer los recursos y ordenar el gasto a nombre
de la JEP en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en la respectiva seccién”.

A su vez, el Acuerdo 01 de 2018 (Reglamento de la JEP), establece que la Secretaria

Ejecutiva es la encargada de la administracién y ejecucién de los recursos bajo la
orientacién de la Presidencia y/o el Organo de Gobierno, enfocando los mismos para el
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logro de los objetivos y la ejecucion de procesos de adquisicion de bienes y servicios,
gestion del talento humano, logistica, gestion tecnoldgica, gestion financiera, entre otros.

Por su parte, la Ley 1957 de 2019, “Estatutaria de la Administracion de Justicia en la
Jurisdiccion Especial para la Paz.”, consagro:

“ARTICULO 110. ORGANO DE GOBIERNO DE LA JURISDICCION ESPECIAL
DE PAZ. (...) Son funciones del Organo de Gobierno: (...) 7. Desarrollar y adoptar el
procedimiento para la contratacién y demds aspectos de funcionamiento en los aspectos no
previstos por el legislador. (...)

ARTICULO 111. SECRETARIA EJECUTIVA DE LA JURISDICCION ESPECIAL
DE PAZ. (...) La secretaria Ejecutiva se encargard de la administracién y ejecucion de los
recursos baja la orientacion de la presencia o de la instancia de gobierno de la JEP, estard
enfocada en la organizacion de los mismos para el logro de los objetivos establecidos para la
JEP y en ejecucién centralizada de procesos de adquisicion de bienes y servicios,
gestion del talento, humano, logistica, gestion tecnoldgica, gestion financiera, entre otros.

(...)

“ARTICULO 118. REGIMEN CONTRACTUAL. La JEP estard sujeta en la celebracion
de contratos al régimen de derecho privado, acorde con los principios de la funcién
administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y de la Constitucion
Politica, y estard sometida al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto
legalmente para la contratacion estatal.” (Enfasis afiadido).

Asi las cosas, el régimen juridico de contratacidn aplicable a la JEP es el consagrado en
el Manual de Contratacion aprobado mediante Acuerdo No. 039 del 16 de agosto de
2019 del Organo de Gobierno de la JEP.

La Jurisdiccion Especial para la Paz - JEP dando cumplimiento a lo establecido en la
normatividad archivistica Colombiana emanada por el Archivo General y en el marco de
la gestion documental frente a las nuevas exigencias del escenario de la administracién
publica derivadas de leyes estatutarias como la Ley de Transparencia, Ley de Proteccién
de Datos y Ley General de Archivos, encuentra la necesidad de generar lineamientos que
permitan garantizar la perdurabilidad y accesibilidad de la informacién producida en
desarrollo de las funciones administrativas y misionales de la entidad.

En este sentido, el Archivo General de la Nacién ~AGN-, expidi6 el 15 de octubre de
2014, el Acuerdo No. 06 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 47 y 48 del
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Titulo XI “Conservacién de Documentos” de la Ley 594 de 2000”, en el cual se establecen los
criterios generales para la formulacién del plan de conservacién documental, asi como la
responsabilidad que tienen las entidades para su elaboracion, implementacion,
seguimiento y control, y en su articulo 46 establece de manera taxativa la responsabilidad
y obligacion que tiene la Administracién Publica de “implementar un Sistema Integrado de
Conservacién —SIC— en cada una de las fases del Ciclo Vital de los Documentos (Archivo de
Gestién - Archivo Central - Archivo Histdrico)”. Entendiendo que el Sistema Integrado de
Conservacion es definido como el “Conjunto de estrategias y procesos de preservacion y
conservacion, acordes con el Sistema de Archivos establecido en la entidad, bajo el concepto de
Archivo Total, para asegurar el adecuado mantenimiento de sus documentos, independientemente
del tipo de soporte, garantizando la integridad fisica y funcional de toda la documentacion, desde
el momento de su emision, durante su periodo de vigencia, hasta su depdsito final o sea en cualquier
etapa de su ciclo vital”.

Dada la importancia que reviste el adecuado manejo de la informacion en la JEP y la
necesidad de dar cumplimiento a la normatividad archivistica relacionada en materia de
conservacion especialmente en la elaboracién de un Sistema Integrado de Conservacion
que tenga como finalidad, garantizar la conservacién y preservacion de cualquier tipo de
informacién, independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado,
manteniendo atributos tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad, accesibilidad, desde el momento de la produccién, durante su
periodo de vigencia, hasta su disposicion final.

En esta medida se hace necesario que la Jurisdiccion especial para la Paz - JEP adelante
el método de seleccion para contratar la elaboracion del Sistema Integrado de
Conservacion Documental, el cual inicia con la identificacidon transversal de la situaciéon
actual del archivo respecto a conservaciéon documental, que es un insumo para la
elaboracién del Plan de Conservacién Documental (aplica a documentos de archivo creados
en medios fisicos y/o andlogos) y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo (aplica a
documentos digitales y/o electrénicos de archivo). Basados en este levantamiento de
informacién, el oferente seleccionado debera cumplir con los lineamientos y directrices
establecidas por el Archivo General de la Nacion y requerimientos de la entidad.

Teniendo en cuenta que la Jurisdiccion Especial para la Paz-JEP no cuenta con la
capacidad de personal de planta especializado para el desarrollo de estas labores, se
requiere contratar la elaboracién del SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION
DOCUMENTAL (SIC), de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 06 del 15 de
octubre de 2014, Ley General de Archivos y, que retina el conjunto de planes y estrategias
para la conservacion documental y preservacion digital, equipo interdisciplinario bajo el
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concepto de archivo total, durante el ciclo de vida de los documentos en las diferentes
fases de archivo, con el propdsito de asegurar la integridad de la informacion.

En este contexto general, la gestiéon documental es un deber institucional, por lo tanto, se
debe garantizar la conservacion y preservacion de sus documentos en cualquiera que sea
su soporte debido que estos hacen parte del patrimonio general de la nacién, dada su
importancia y valor para la ciencia, cultura e historia de Colombia.

La presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
JEP para la vigencia fiscal 2019 bajo el item 463

| 2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES

2.1 OBJETO:

ELABORAR EL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION DOCUMENTAL - SIC
PARA LA JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ

2.2 ALCANCE

Cumplir las disposiciones normativas relacionadas con la aplicacién de estrategias,
planes y programas para el desarrollo de la gestion documental en la Jurisdiccidon
Especial para la Paz-JEP, mediante los procesos de conservacion y preservacion para los
documentos independiente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado.

El contratista para el eficiente desarrollo del objeto contractual debe cumplir con las
especificaciones técnicas minimas consignadas en el anexo técnico No. 1 el cual es de
obligatorio cumplimiento y este hace parte integral del presente documento justificativo
de la contratacion.

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Las especificaciones técnicas se incluyen en el Anexo Técnico No. 1.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

El contrato que surja del presente Proceso de Gestion Contractual corresponde a un
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, regulado por las normas comerciales

y civiles pertinentes.
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2.5 OBLIGACIONES:

2.5.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

10.

11.

Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las
obligaciones establecidas para el contrato que resulte del presente Proceso de Gestion
Contractual.

Participar en las reuniones que sean convocadas por la supervision, relacionadas con
la ejecucion del contrato.

Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
informacién objeto del contrato que resulte del presente Proceso de Gestion
Contractual.

Entregar a la JEP, periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor lo
solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se
produzca en ejecucion de sus obligaciones.

Entregar a la Direccion Administrativa de la JEP a la finalizacion del plazo de
ejecucion, o cuando ésta, o el supervisor del contrato lo solicite, los bienes
devolutivos que le hayan sido asignados en custodia.

Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacién y gestién de la JEP, que requieran para la ejecucién del contrato y al
finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la seguridad y
reserva de la informacion conocida por éstos u otros medios durante la ejecucion del
contrato.

Colaborar en el suministro de informacién y elaborar respuestas a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado colombiano o cualquier otra
autoridad, en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato y
de asuntos relacionados con el mismo.

Solicitar autorizacion previa y escrita de la JEP para utilizar el nombre, emblema o
sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los establecidos en los lineamientos de
la JEP.

Cumplir con las normas reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, segtin la normatividad vigente.

Realizar los pagos al SISS (salud, pensién y riesgos laborales, o parafiscales), de
acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes de pago
correspondientes.

No contratar menores de edad para el ejercicio del objeto contractual, asi como no
permitir que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicacién a
la Resoluciéon 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccién Social y los Pactos,
Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los
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derechos de los nifios.

12. Disponer durante toda la ejecucién del contrato, el personal calificado y debidamente

capacitado, de conformidad con lo indicado en la oferta y en las Reglas de la
Invitacidén, segtin el caso.

13. Reportar cualquier novedad o anomalia, de manera inmediata al supervisor del

contrato.

14. Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de

sus actividades, salvo requerimiento expreso de autoridad competente.

15. Acatar las directrices que durante el desarrollo del contrato le imparta la JEP, a través

del supervisor del contrato.

16. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados en la matriz

correspondiente.

17. Constituir la garantia tmnica, de conformidad con lo establecido en el Documento

Justificativo de la Contratacion, las reglas de la invitacion y el contrato, y mantenerla
vigente hasta su liquidacion.

18. Cumplir con los precios ofertados, condiciones juridicas, econdmicas, comerciales y

especificaciones técnicas de los bienes y servicios que hacen parte de la oferta.

2.5.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

Presentar dentro de los primeros cinco (5) dias de la iniciacion del contrato el
cronograma y plan de trabajo para aprobacion del supervisor.

Dar cumplimiento al objeto del presente proceso contractual y las especificaciones
técnicas descritas en el anexo técnico No. 1.

Identificar transversalmente la situacion actual del archivo respecto a conservacién
documental conforme a lo estipulado en el anexo técnico No.1

Inspeccionar las instalaciones fisicas de la JEP a fin de detectar los riesgos a nivel de
los tres componentes: Ambiental, Documental y Locativo (fisico, quimico o bioldgico)
que puedan generarse en las areas de depdsito de la JEP

Desarrollar los componentes del Plan de Conservacion Documental del Sistema
Integrado de Conservacion- conforme a lo estipulado en el anexo técnico.
Desarrollar el componente Plan de Preservacién Digital del Sistema Integrado de
Conservacion- conforme a lo estipulado en el anexo técnico.

Mantener durante el plazo de ejecucion del contrato el equipo minimo conforme al
anexo técnico, en caso de sustitucién debera ser remplazado con igual o superior
perfil, previo aval del supervisor.

Cumplir con los tiempos y actividades dispuestas en el cronograma y plan de trabajo
presentado.

Garantizar las normas de seguridad industrial, para la ejecucién del contrato.
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10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.

Utilizar los formatos establecidos en la Guia de elaboracion del Sistema Integrado de
Conservacion, para el seguimiento y control de las actividades a ejecutar.

Elaborar las actas e informes que sean necesarios para el desarrollo de las actividades
programadas.

Identificar los riesgos tanto en la edificacién como de aquellos derivados de actos
vandalicos y las medidas de correccién y reaccién en caso de siniestro lo cual se debe
incluir en el plan de prevencién de emergencias.

Responder por la calidad de los servicios y productos contratados. En caso de que el
supervisor del contrato evidencie errores el contratista debera asumir los reprocesos
sin que generen costos adicionales.

Realizar la presentacién y socializacion del documento “Sistema Integral de
Conservacion Documental— SIC con sus componentes” a la Direccion Administrativa
y financiera, para su aprobacion.

Realizar la entrega del informe transversal, los planes, programas, estrategias,
formatos, procesos y procedimientos de conservacidon documental y preservacién
digital.

Las demas establecidas en el Documento Justificativo de la Contratacién, el Anexo
Técnico, la minuta del contrato y todas aquellas que resulten necesarias e
indispensables para el cabal cumplimiento de los fines del contrato.

2.5.3 OBLIGACIONES DE LA JEP:

o 19

Exigir la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato.

Designar al supervisor del contrato.

Certificar y efectuar los pagos causados por el CONTRATISTA.

Entregar la informacién requerida para el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA, siempre y cuando no sea obligacion del mismo.

Dar autorizacién para el ingreso a las instalaciones de la JEP de los equipos,
herramientas, materiales y/o insumos, al igual que al personal del CONTRATISTA que
sea reportado de manera adecuada y cumpla con los requerimientos de Seguridad y
Control, si hay lugar a ello.

Todas las deméas que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento
de los fines del contrato.

B3

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El

proceso se encuentra respaldado con el CDP No. 46019 del 20 de septiembre de 2019,

expedido por la Subdireccion Financiera.
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4. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

De conformidad con el objeto y la necesidad, el presente proceso no requiere de
autorizaciones y licencias para su ejecucion.

5. METODO DE SELECCION

El método de seleccidn a aplicar sera mediante “Invitacién Piblica (Inferior a 450
SMMLV)””, de conformidad con lo dispuesto en el ACUERDO AOG No. 039 de 2019
“Por el cual se adopta el Manual de Contratacion de la J[EP” .

“2.3. METODOS Y PROCEDIMIENTOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
Los métodos para seleccionar los contratistas de la [EP serdn:

- Invitacion Publica (Igual o superior a 450 SMMLYV)
- Invitacion Publica (inferior a 450 SMIMLYV)
= Invitacion Cerrada

fssed™

Igualmente, de conformidad con el numeral 2.3.2, del Manual de Contratacién, a través
de Invitacidn Ptblica (Inferior a 450 SMMLYV).

Cuando el presupuesto oficial del método de invitacidn, con impuestos incluidos, sea
inferior a 450 SMMLYV, el método de seleccién sera la Invitacion Pablica (Inferior a 450
SMMLV) con sus respectivos anexos que sean necesarios segun el manual de contratacion
de la JEP.

'6. ESTUDIO DE MERCADO

Para el calculo del presupuesto oficial del presente proceso, se realizé un estudio de
mercado en el mes de agosto de 2019; se identificaron 26 empresas del sector a las cuales
se envio invitacion a cotizar por medio electrénico oficial, recibiéndose 4 cotizaciones.

Para determinar el presupuesto, se tomd como base el valor total de cada producto

planteado por las empresas que atendieron la invitacién a cotizar y calculo el promedio
de las cuatro (4) con el siguiente resultado:
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No. EMPRESAS QUE COTIZARON VALOR
1 EOS CONSERVACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S. $ 85.680.000
2 ZUCOM SAS $119.132.080
3 DATASAFECOLOMBIA LTDA $ 100.459.800
HAERENTIA SOLUCIONES INTEGRALES EN
4.640.
* PATRIMONIO CULTURAL i

De acuerdo con las cotizaciones recibidas y requisitos solicitados, se realizé la suma de
los valores y se dividieron entre el ntimero total de las cotizaciones presentadas
obteniendo un promedio estimado de NOVENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE
($99.977.970).

Por lo anterior se evidencia que el presupuesto oficial asciende a la suma de NOVENTA
Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS
SETENTA PESOS M/CTE ($99.977.970) Incluido IVA y demds impuestos que resulten
aplicables.

Competencias laborales del personal

Dentro del sector se encuentra que para la elaboracién del Sistema Integrado de
Conservacion Documental es prestado bajo los lineamientos archivisticos, por personas
naturales y/o juridicas, quienes a través de profesionales en ciencias de la informacién,
bibliotecologia, archivistica, ingenieros de sistemas, administradores, restauradores y
abogados especializados en temas de gestion documental garantizan la correcta
elaboracién de los planes y programas de conformidad con lo dispuesto en la
normatividad archivistica para su elaboracion.

ECONOMICO:

Sector de Servicios.

La actividad econdmica esta dividida en sectores econémicos. Cada sector se refiere a una
parte de la actividad econdmica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan
una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su division se realiza de acuerdo con

los procesos de produccién que ocurren al interior de cada uno de ellos.
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El analisis del presente estudio se enfocara en el sector servicios o sector terciario, que es
donde se desarrollan las actividades relacionadas con el objeto del contrato a ejecutar.
Este sector incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si.

Segiin encuesta Mensual de Servicios por medio de la cual el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) obtiene la informacion de las variables
principales del sector servicios para el andlisis de su evolucién en el corto plazo para el
caso particular de este estudio el Subsector relacionado Actividades administrativas y
de apoyo de oficinas y otras actividades tuvo el siguiente comportamiento:

{EMS) Encuesta mensual de servicios

Variacion anual de los ingresos nominales - Total nacional - julic 2019”

-~ e rocesamiento ¥

y de 23poyo de oficina y otras actividades

Al iento y activi ias al transporte e 14,5
Correo y senvicios de mensajeria R e e 13,4
Produccon de peliculas or graficas y progr de televisidn TSRS 10,3
Sslud humsnaprivads NN £,9
Otres senvicias de entretenimiento y otros servicias T 5.0
Actividades de programacitn y sidn, agencias de nolici T 5.0

Restaurantes, catering y bares T 7.2
Educacién superior privada A3

inmabiliarias, siqul sinaria y N 2,7
e by~ . 2,2
Telecomunicaciones - 2.1
Actividades profesionaies dentificas y técnicas 17
Publicida¢ -0,3§
-20 3.0 80 130 180

Fuens:DANE  © Cifra provisional

imagen tomada https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/servicios/encuesta-mensual-de-servicios-ems

En junio de 2019, ocho de los quince subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en el personal ocupado total, en comparacion con febrero de 2018.

A junio de 2019, los servicios de Actividades administrativas y de apoyo de oficinas y
otras actividades registraron un crecimiento de 15,5% en los ingresos nominales.

Una vez analizado el Portal de Informacion Empresarial-PIE de la Superintendencia de
Sociedades a 31 de diciembre de 2018, para el sector “Actividades administrativas y de apoyo
de oficina y otras actividades de apoyo a las empresas”, se encuentran 238 sociedades con los
siguientes indicadores financieros promedio:
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TECNICO

Se presentan a continuacidn los servicios requeridos para el proceso:

Las especificaciones tienen por objeto describir las condiciones técnicas, para el
levantamiento de informacion respecto a la situacion actual del archivo de la JEP, y la
elaboraciéon del Sistema Integrado de Conservacién con su respectivo Plan de
conservacién, preservacion y programas.

ESPECIFICACIONES TECNICAS
(Acuerdo 06 de 2014)

Articulo No. 4, Componentes SIC
° Informe con la identificacion transversal de la situacién actual del archivo respecto a

conservacién documental SIC
Articulo No. 5, Formulacion de los Planes del SIC

e Introduccién

e Objetivos

e Alcance

e Metodologia

e Actividades para la ejecucién del plan, de acuerdo con los programas de
conservacion preventiva del SIC

e  Actividades especificas para cada uno de los planes

e Recursos: humanos, técnicos, logisticos y financieros

e Responsables

e Tiempo de ejecucion — Cronograma de actividades

e Presupuesto

e  Gestién de riesgos del plan

e Anexos

Articulo No. 6, Programas de Conservacién Preventivas
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Capacitacidén y sensibilizacién

Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones
fisicas

Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacion y desinsectacion:

3
4. Monitoreo y control de condiciones ambientales

5. Almacenamiento y re-almacenamiento

6. Prevencién de emergencias y atencion de desastre

Articulo No. 12, Plan de conservacién documental

Articulo No. 18, Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo

De acuerdo con los procesos contratados por diferentes entidades del estado se pudo
evidenciar en los contratos publicados en el SECOP II que las especificaciones técnicas
para la elaboracién del sistema integrado de conservacion documental son los exigidos
en el Acuerdo 06 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo
XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000”

REGULATORIO

En cumplimiento de la ley 594 de 2000. Titulo XI, Conservacién de documentos, Articulo
46, que establece “los archivos de la administracién Publica deberin implementar un Sistema
Integrado de Conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de documentos”, asi como en
los requisitos establecidos en el acuerdo 06 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los
articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000, la
guia para la elaboracién e implementacién del Sistema Integrado de Conservacién y los
fundamentos de preservacion digital a plazo del Archivo General de la Nacién.

A continuacion, se expone la normatividad aplicable al objeto contractual

Constitucion Politica de Colombia
Ley 594 de 2000

Ley 1712 de 2014

Decreto 1080 de 2015

Acuerdo 06 de 2014

Acuerdo 08 de 2014

Cddigo Civil

Cdodigo de Comercio
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7.1 ANALISIS DE LA OFERTA:

De acuerdo con el andlisis de la demanda y con los procesos consultados, se encuentra
que las empresas que han cotizado o contratado con entidades del Estado para un objeto
similar son las siguientes:

ITEM RAZON SOCIAL
1 TANDEM.
2 HAERENTIA SAS TANDEM.
3 DOCUFILE
4 EOS CGDS.AS
5 COLVATEL

Para identificar los proveedores del presente estudio, se tomo la base de datos del Portal
de Informacion Empresarial-PIE de la Superintendencia de Sociedades, e igualmente los
proveedores que han concursado en los procesos de seleccion publicados por la Entidad.
Una vez analizado dicho Portal a 31 de diciembre de 2018, para el Sector Econémico
“Actividades administrativas y de apoyo de oficina y otras actividades de apoyo a las empresas”;
se encuentran 317 sociedades con los siguientes indicadores financieros promedio:

RAZON
LIQUIDEZ: COBERTURA DE| RENTABILIDAD RENTABILIDAD
(Activo ENDEUDAMIENTO: INTERESES: |DEL PATRIMONIO: DEL ACTIVO:
corriente/ (Pasivo total/ activo (Utilidad (Utilidad (Utilidad
pasivo total x 100) operacional/ operacional/ operacional/ Activo
corriente) Gastos de Patrimonio x 100) total x 100)
intereses)
1,6 32% 7,7 21% 14%

La prestacién del servicio de implementacién y monitoreo de Instrumentos de la Gestién
documental para entidades publicas estan reguladas por la Ley 594 de 2000 “ley General
de Archivos” el Decreto 1080 de 1015 y demas normas que definen estandares para la
prestacion de estos servicios por tal sentido las entidades ptblicas pueden contratar con
personas naturales o juridicas los servicios de conservaciéon de documentos de archivos.

Por lo anterior pueden participar en el sector las personas naturales y juridicas con

derecho privado, las MiPymes, uniones temporales, consorcios etc., que tengan dentro
de su objeto social la prestacion de servicios de que trata el articulo 14 paragrafo 1y 3 de
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la Ley 594 de 2000'. Ademas, que cumplan con lo establecido en el acuerdo 08 de 2014
que establece las especificaciones técnicas, el Acuerdo 06 de 2014 que establece los
requisitos para la elaboracién e implementacion del Sistema Integrado de conservacion
Documental-SIC.

7.2 ANALISIS DE DEMANDA:

A continuacidén, se describe un listado de procesos de seleccién ejecutados por otras
entidades estatales que tienen caracteristicas similares con el objeto del presente proceso:

Con el objeto de realizar el analisis de la demanda del sector para el objeto del presente
proceso de seleccion del Sistema Integrado de Conservacién Documental (SIC), se realizo6
una busqueda de entidades del sector publico que han adquirido este servicio, a través
del portal de Colombia Compra Eficiente SECOP 1II, portal web
www.colombiacompra.gov.co/, de las cuales se identificaron varias entidades estatales
que solicitaron con similares caracteristicas y condiciones a las del presente proceso de
contratacion, las cuales se evidencian en el siguiente cuadro:

Fecha de
publicacién

Entidad Estatal Referencia

| 7. GARANTIAS

EL CONTRATISTA deberad constituir dentro de los dos (02) dias siguientes a la
suscripcién del contrato, a favor de la Jurisdiccién Especial para la Paz- JEP con NIT
901.140.004-8, en clausulado de ENTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN PRIVADO
DE CONTRATACION, la garantia tinica de cumplimiento, que cubra los siguientes
amparos, en las cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:

'Ley 594 de 2000 Ley General de Archiv. Bogota D.C [disponible en] ( https://normativa archivogeneral.gov.co/ley-594-de-2000/)
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a) Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del
contrato. El contratista debera otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato
garantizado y seis (6) meses mas.

b) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. Por una cuantia
equivalente al quince por ciento (15%) del valor total del contrato y debera extenderse
por el plazo del contrato y tres (3) afios mas.

¢) Calidad del Servicio. Por una cuantia equivalente al treinta por ciento (30%) del valor
del contrato y una duracion igual de 1 afio a partir de la finalizacion del plazo de
ejecucion.

d) Responsabilidad Extracontractual. Por una cuantia de doscientos salarios minimos
mensuales legales vigentes (200 SMLMV) al momento de la expedicién de la poliza.
La vigencia de esta garantia se otorgara por todo el periodo de ejecucion del contrato.

El valor de las primas y demds gastos que demande la constitucion de prorrogas y
modificaciones de las garantias contractuales seran por cuenta del contratista favorecido.

El contratista se compromete a reponer las garantias contractuales cuando el valor de
estas se vea afectado por razén de siniestros; igualmente en el caso que prorrogue la
vigencia del contrato, debera ampliar o prorrogar las citadas garantias contractuales.

'8. SUPERVISION O INTERVENTORIA

La JEP realizara la supervision o interventoria del contrato resultante por intermedio del
Jefe del Departamento de Gestion Documental o quien haga sus veces, o a quien el
Ordenador del Gasto designe, quien sera responsable de velar por los intereses de la
Entidad en procura de que el contratista cumpla con las obligaciones contractuales.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

10.1 PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial del proceso asciende hasta la suma de NOVENTA Y NUEVE
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA
PESOS M/CTE ($99.977.970) Incluido IVA y demas impuestos que resulten aplicables.

El presupuesto del contrato esta garantizado con el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 46019 de 2019.
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El valor del contrato correspondera al sefialado en la oferta econdmica presentada por el
contratista.

10.2 FORMA DE PAGO
El valor del contrato sera cancelado de la siguiente forma:

UN PRIMER PAGO: Equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato IVA
incluido; previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del
contrato, previa entrega a satisfaccion de:

e Plan de trabajo y cronograma para la elaboracién del SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION DOCUMENTAL (SIO).

e Informe de la identificacién transversal de la situacidn actual del archivo respecto
a conservaciéon documental del SISTEMA INTEGRADO DE CONSEVACION
DOCUMENTAL-SIC

UN SEGUNDO PAGO: Equivalente al sesenta por ciento (60%) del valor del contrato
IVA incluido previa entrega a satisfaccién de:

e Documento terminado del SISTEMA INTEGRADO DE CONSEVACION
DOCUMENTAL (SIC). (informe, planes y programas)
e Entrega de los registros y soportes de las memorias.

La JEP pagara el valor del contrato dentro de los 30 dias siguientes al contratista, previa
certificacién de cumplimiento emitida por el Supervisor del Contrato, la presentacién de
la factura y la acreditacion del pago del sistema de seguridad social integral y parafiscal,
de conformidad con el Articulo 23 paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007.

Todo pago esta sujeto a cupo PAC.

110. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serda hasta el 31 de diciembre de 2019, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.
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[11. ANEXOS CORRESPONDIENTES = = | ;J

Anexo Técnico No. 1.
Oferta econdmica en Excel.
Cotizaciones

En constancia se suscribe el 3 de octubre de 2019.

Proyecté: Maribel Amalia Melo -Contratista Profesional Especializada-Departamento de Gestién Documental Q‘U .
John Danys Sanchez -Profesional de Gestién II-Departamento de Gestion Documental ‘J\/
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